Classificagdo de pegas sigilosas encaminhadas via Protocolo Eletrénico

Introdugao

O objetivo deste tutorial é descrever de forma simplificada como sera realizada a classificacdo
de documentos eletronicos no ambito do Protocolo eletrénico do TCU. O fluxo apresentado se
da a partir da escolha do documento ou documentos que serdo enviados ao TCU.

1 — Insergdo de pegas sigilosas

Enviar Documentos |
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2 — A classificagdo de sigilo a ser feita é aplicada a todos os documentos sigilosos inseridos.
Se houver documentos com classificagdes distintas, é necessario inserir os documentos no
Protocolo Eletronico separadamente.
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Em caso de dividas, sugestdes ou reclamagées entre em contato com a Central de Atendimento pelo 3527-5234.



3 — Se o documento for relacionado a um processo, o sistema apresenta tela com as partes do

processo.

Classificar documento sigiloso
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4 — Inser¢do do responsavel pela classificacdo

Classificar documento sigiloso

Origem da classificagio @ Deve ser colocado o CPF da pessoa responsavel pela classificagdo da informagdo quanto ao sigilo, que

Interna Externa pode ou ndo ser a pessoa preenchendo a tela.
O preenchimento do CPF traz o nome do responsavel.
Responsavel pela classificagio® E obrigatdria a colocagdo do cargo do responsavel pela classificagdo.
CPF™*

o Brit Cargo *

Tipo de restrigdo de acesso =@

Justificativa

5 — Selecdo do tipo de restricao de acesso, conforme a LAI.

Classificar documento sigiloso

Origem da classificagdo @

Responsavel pela classificacﬁo@)

CPF* I Lauro Augusto Pacheco Brito Teste
Tipo de restrigdo de acesso +@ Escolher entre um dos 3
———
Selecione a origem acesso presentes na LAl

Informag&o com sigilo atribuido por legislagdo especifica
Informacgao imprescindivel & seguranga da sociedade ou do Estado

Informacéao pesseal relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem

Prazo de restrigdo @
(O Determinado  (0) Indeterminado

Cunnta ann datarmina a tarmina(7)
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CANCELAR PnéleA



6 — Selecdo do fundamento legal

ariml ARI OLI
Tipo de restrigdo de acesso @
Informagédo com sigilo atribuido por legislacéo especifica «

Fundamento legal *

Sigilo fiscal
Sigilo bancario == Escolher o fundamento
1 legal do tipo de restrigdo
Sigilo comercial ] d
| e acesso.

Sigilo empresarial

Sigilo empresarial - comprometimento da competitividade de entidades controladas pela Unido
Sigilo contéabil

Sigilo de Procedimento Administrativo Disciplinar em curso

Sigilo de proposta de acordo de leniéncia

Obsewagéo(@

ariml ARIOL
Tipo de restrigao de acesso *@

Informacao com sigilo atribuido por legislag@o especifica ~
Fundamento legal *

Sigilo fiscal -

Uma vez escolhido o fundamento legal, o sistema traz a
Art. 198 da Lei n® 5.172, de 25 de outubro de 1966 (Cadigo Tributério Nacional) ¢ normatizagdo relacionada

Justificativa

Teste de apresentagéo do sistema Inserir, se necessario, texto justificando a
classificacdo feita.
-— Campo ndo obrigatério. —

Prazo de restrigio *@ Término da restricio @

@® Determinado (O Indeterminado dd/mm/aaaa 0

Evento que determina o término®

7 — Selecdo da classificagdo de restricdo de acesso (quando da escolha do tipo de restri¢do de
acesso “Informagdo imprescindivel a seguranca da sociedade ou Estado”).

Classificar documento sigiloso

Origem da classificagdo @

Responsavel pela classificagio®@
s

eneEE—— Lauro Augusto Pacheco Brit Cargo *
Tipo de restrigéo de acesso *@ Escolher o tipo de Classificag#o de restrigéo de acesso segundo a LAl *@
restricdo de acesso
Informac&o imprescindivel & seguranca da sociedade ou do Estado ~ “informagao Selecione
imprescindivel a @ Reservado
Fundamento legal * seguranga da sociedade
ou Estado" leva a Secreto
obrigatoriedade de - Ultrassecreto
classificagdo de restrigdo
de acesso

Justificativa



8 — Defini¢do do prazo de restricao.

Tipo de restrigdo de acesso *@

Informac&o com sigilo atribuido por legislacdo especifica ~
Fundamento legal *

Sigilo fiscal -
Art. 198 da Lei n° 5.172, de 25 de outubro de 1966 (Codigo Tributario Nacional)

Justificativa

Teste de apresentacao do sistema

Prazo de restrigao *@

Escolher o tipo de restricdo de acesso "Informacdo com sigilo
O Determinado @ Indeterminado $ atribuido por legislacdo especifica" permite a escolha de "Prazo de
restrigdo” "Indeterminado”.
Evento que determina o termino@

0 bsewacéo@

Tipo de restricéo de acesso *® Escolher um dos tipos de restricio de acesso “Informagio imprescindivel 3 seguranca da

sociedade ou Estado” ou “Informacéo pessoal relativa & intimidade, vida privada, honra e
imagem” leva a escolha obrigatdria do “Prazo de restrigdo” “Determinado”.

Aescolha do tipo de restricdo de acesso “Informacdo com sigilo atribuido por legislacdo
Classificagdo de restrigo de acesso segundo a LA Mo) especifica” permite a escolha do prazo “Determinado”.

Informac&o imprescindivel & seguranca da sociedade ou do Estado ~

Reservado -
Fundamento legal *
Pér em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territério nacional -

Art. 23,1, da Lei 12.527, de 18/11/2011 (LAI)

Justificativa

Teste de apresentagdo do sistema

0 campo “Término da restrigdo” torna-se de preenchimento obrigatdrio,
sendo feito batimento da data colocada com o limite médximo definido na
Prazo de restrigao *@ Término da restricio @ LAI:

sz [ > Reservadors anos;

Deta 5““”’?2”“ -Ultrassecreto: 25 anos; e
méximo permitide
-Pessoal: 100 anos.
Evento que determina o término®



9 - Encerramento

Fundamento legal *
Sigilo bancério -

Art. 1° da Lei Complementar n° 105, de 10 de janeiro de 2001
Justificativa

Teste de apresentag&o do sistema

Prazo de restrigao *@
QO Determinado @ Indeterminado

srmine® Inserir, se existente, evento que defina o término da classificagdo de sigilo.
vento que determina o termin =>' Pode ser colocado em conjunto com 0 "Prazo de restric3o” determinado ou indeterminado.
Teste de apresentag&o do sistema —Preenchimento ndo obrigatério—

Observagio® —Preenchimento ndo obrigatério— Clicar no botdo Salvar ao
Teste de apresentagdo o sistema =|'> encerrar o preenchimento

da tela

CANCELAR

10 - Edigdo da classificagdo feita

+ Selecionar Arquivos

Sigiloso idSisdoc_24876217v7-00 - Portaria de alteracéo ni

D Contém pedido formal para a realizagio de sustentagao oral?

Publico Relatério de Calculo - Débito
Clicar para realizar edicdo antes do envio da classificacdo de

sigilo feita
D Contém pedido formal para a realizagao de sustentagao oral?

CONVERSOR OCR EDITAR CLASSIFICACAQ SIGILO ASSINAR E ENVIAR =



