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Apresentacao

A Plataforma de Servigos Digitais Conecta-TCU foi construida com o propdsito de facilitar e
de simplificar o acesso a processos, deliberagdes e informacdes no ambito do Tribunal de
Contas da Uniao (TCU), bem assim o envio de documentos e de solicitagdes ao TCU.

A Plataforma possibilita expressiva economia de tempo e de recursos, pois permite a
integragao e estruturagao de servigos especializados em fungao de prerrogativas e perfil do
usuario, como no caso de legitimados para acesso a processos — procuradores do Ministério
Publico Federal (MPF) e delegados da Policia Federal.

Em outubro de 2022, nos termos da Portaria-TCU n°® 165, de 2022, foram implementadas
novas funcionalidades, de modo a permitir que procuradores do Ministério Publico Federal e
delegados da Policia Federal possam autorizar, por meio da plataforma, servidores publicos
gue os auxiliam a também terem acesso a autos processuais.

No presente documento descreve-se, de forma simplificada, os requisitos para acesso e uso
dos servigos e das funcionalidades que integram a plataforma.

Requisitos para acesso e uso dos servigos

Os servigos disponiveis na Plataforma Conecta-TCU ou no protocolo eletrénico requerem
realizacao prévia de cadastro no Portal TCU e credenciamento.

No caso da autorizag&o de servidor dos quadros do 6rgao para acesso a processos, além do
cadastro e credenciamento no portal, ha necessidade de o legitimado, — procurador do
Ministério Publico Federal ou delegado da Policia Federal — conceder perfil especifico.

Informagdes detalhadas sobre os servicos disponiveis podem ser consultadas no icone
“Conecta-TCU” do Portal TCU — www.tcu.gov.br.

1. Cadastro no Portal TCU e credenciamento

Ao acessar o Portal TCU (www.tcu.gov.br), clique em “Login”, no canto superior direito. Em

seguida, escolha a opgao “CADASTRE-SE”.

Acessibilidade 'E‘ Denuncie & ‘Transparénc\'ae prestacdo de contas ﬂ g} (i Login

—~
TCU TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO @ ®® ‘ (@ Pesquisa Integrads

Institucional = Controle e fiscalizagdo = Sessdese Jurisprudéncia = TCU e o Congresso = Educagdo e eventos | Fale conosco | Carta de servicos

Consulta I © Conecta TCU I Retgeal camg) I ((—i} Pesquisa integrada

Plataforma de servigos e de
QCESS0 O Processos

Para pesquisar Jurisprudéncia,
processos € em outras bases

000.000/0000-0 Q

- S 1 Atos de pessoal (e-Pessoal)
® Processo (O Protocolo



http://www.tcu.gov.br/
http://www.tcu.gov.br/
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Login

Acesso identificado Acessar utilizando Cadastro Unico do Governo Federal

A conta gov.br € um meio de acesso digital do usuano aos servigos
publicos digitais.

Saiba como obter as credenciais de acesso.

ENTRAR COM g V.b

Selecione “Desejo utilizar os servigcos da Plataforma Conecta-TCU ou do protocolo
eletrénico”.

Cadastre-se

Opcoes de cadastro
@ Desejo utilizar os servicos da Plataforma Conecta-TCU ou do protocolo eletrénico.

O Desejo me cadastrar para utilizar sistemas do TCU, cursos fornecidos pelo ISC e servicos
do Portal TCU.

O Sou estrangeiro/ndo possuo CPF.
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Escolha a opg¢ao de perfil para o credenciamento. O correto credenciamento € fundamental
para a autenticacao de dados e a habilitagdo dos servigcos na plataforma.

Credenciamento

Opcdes de credenciamento

ou delegado da Policia Federal, integrante da carreira juridica da ou
QO Sou delegado da Policia Federal, integrante d ira juridica da AGU
procurador da Repuiblica do Ministério Publico Federal.

O Ssou advogado.

O sou servidor priblico.
O Sou parte no processo ou cidadéo.

O Possuo certificado digital.

Ao selecionar uma das opcgdes: servidor publico, parte no processo ou cidadao ou, ainda,
indicar ser detentor de certificado digital, o usuario € direcionado para a pagina do Cadastro
Unico do Governo Federal (gov.br) para realizar a autenticagdo de dados.

Cadastre-se

Atencao
Para uso do Protocolo Eletronico e a Plataforma Conecta-TCU para acesso a processos &

necessario estar registrado no Cadastro Unico do Governo Federal (gov.br) e possuir identidade
Nivel Verificado - Prata ou Nivel Comprovado - Ouro (saiba mais).

OBTER CADASTRO ) vb



@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Secretaria de Gestédo de Processos - Seproc

Guia Pratico da Plataforma Conecta-TCU

Atencao!

Para utilizar os servigos da Plataforma Conecta-TCU e do protocolo eletronico € necessario
estar registrado no Cadastro Unico do Governo Federal (gov.br) e possuir nivel de
autenticagao prata ou ouro. Clique aqui para saber mais.

Ao selecionar opgao de credenciamento como advogado, delegado da Policia Federal,
integrante da carreira juridica da AGU ou procurador da Republica do Ministério Publico
Federal, o usuario deve informar os dados de identificagdo solicitados, conforme o caso.
Esses dados sao utilizados para autenticacdo com os respectivos cadastros, por isso a
necessidade de preencher corretamente, conforme orientagcdo em destaque para cada caso.

Credenciamento

Identificacao

m dd/mm/aaaa

N&o sou um robd



https://sso.acesso.gov.br/login?client_id=siga.apps.tcu.gov.br&authorization_id=17acf8023c5
http://faq-login-unico.servicos.gov.br/en/latest/_perguntasdafaq/obtermaisconfiabilidadenacontadeacesso.html
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No cadastro, informe os dados e depois selecione a “Qualificagao profissional” que se
aplica.

Cadastre-se

Informe seus dados Servigos para inscritos
Exemplos de servigos disponiveis apés o cadastro:
* Campos obrigatérios
Atencdo: Para confirmar seu cadastro, serd enviada uma =, Conecta TCU - Plataforma de servicos digitais
mensagem para o e-mail informado. Caso possua blequeador L Plataforma de comunicacdo institucional.
de e-mail, autorize o endereco noreply@tcu.gov.br.

= Atuslizagdes dos processos por e-mail.
- Pesquisas e documentos de jurisprudéncia favoritos.
L]
= B Cursos e treinamentos
- = ; ﬁ Movidades,
R Assinatura de conteldo.
~] 3 Sistemas.

Acesso aos sistemas corporatives.

| e

JLJ

3
©

Formato da senha

O
Atencgao!

Advogado: informe o mesmo e-mail do Cadastro Nacional da OAB, para que os dados
possam ser validados e, entdo, concluido o credenciamento.

Delegado da Policia Federal, integrante da carreira juridica da AGU e procurador da
Republica do Ministério Publico Federal: informe o mesmo e-mail da base de dados
SIAPE, para que os dados possam ser validados e, entdo, concluido o credenciamento.
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Informe seus dados

* Campos obrigatorios

Atencdo: Para confirmar seu cadastro, seréd enviada uma
mensagem para o e-mail informado. Caso possua blogueador
de e-mail, autorize o endereco noreply@tcu.gov.br.

Or
L]
_—
dd/mm/aaaa a
o}

Depois de incluidos os dados e lidos os termos da Politica de Privacidade, marque “Estou
de acordo com os termos da Politica de Privacidade” e clique em “ENVIAR”.

4 Politica de Privacidade
ENVIAR

2. Usuario ja cadastrado no Portal TCU

Caso esteja cadastrado para uso de algum dos sistemas ou servigos do Portal TCU, ndo ha
necessidade de novo cadastramento, mas é importante atualizar os dados.

Para atualizagao dos dados, acesse o Portal TCU e preencha o login (X+CPF, por exemplo,
X43556093200) e a respectiva senha.

Acessibilidade E Denuncie % | Transparéncia e prestagio de contas [ ] g}j (_9 Login |
~
TCU TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO @ @ @

(@} Pesquisa Integrada

Institucional | Controle e fiscalizagho = Sessbes e Jurisprudéncia | TCU e o Congresso | Educagdio e eventos | Fale conosco | Carta de servigos

I Protocolo eletrénico I A = g
Consulta I © Conecta TCU {Q} Pesquisaintegrada
Para pesquisar Jurisprudéncia,
processos e em outras bases

Plataforma de servigos e de
aCESSO O Processes

000.000/0000-0 Q

_ _ I Atos de pessoal (e-Pessoal)
@® Processo (O Protocolo

todos 0s servigos
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Login

Acesso identificado Acessar utilizando Cadastro Unico do Governo Federal

A conta gov.lbr € um meio de acesso digital do usudrio aos servigos

publicos digitais.
Saiba como obter as credenciais de acesso,

ENTRAR COM € vb

Depois de efetuar o login, clique na seta no canto superior direito do Portal, onde aparecera
o primeiro nome do usuario, e acesse “Alterar Cadastro”.

Acessibilidade ~:— | Denuncie €4 | Transparéncia e prestagio de contas ﬂ tg:gj

Alterar Senha
)A UNIAO OFC  Aterarcodestro

Logar com outro usudrio

Logout 2]
:ssfes e jurisprudéncia = TCU e o Congresso | Educagdo e eventos  Fale conosco

I Protocolo eletrénico I —~ ..
I O Conecta TCU fg\: Pesquisa integrada
Plataforma de servigos e de Para pesquisar Jurisprudéncia,

GCES50 O Processos processos e em outras bases

I Atos de pessoal (e-Pessoal)
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Informe ou atualize os dados. Esteja atento ao campo “Qualificagao profissional”.

Alteracdo de cadastro

Informe seus dados Servigos para inscritos
Exemplos de servigos disponiveis apés o cadastro:
* Campos obrigatorios
Para confirmar sua alteracdo, serd enviada uma mensagem C Conecta TCU - Plataforma de serviges digitais
Plataforma de comunicacdo institucional.

para ¢ e-mail informado. Caso possua bloqueador de e-mail,
autorize o enderego noreply@tcu.gov.br.

= TCU Cloud.
Download de pecas processuais.
Or .
r‘\ Fush.
= Atualizagdes dos processos por e-mail
° avoritos
i A Pesguisas e documentos de jurisprudéncia favoritos,
| o Gestores, Not eRe v e
ﬁ Assinatura de centeldo
a Acesso aos sistemas corporativos,
ENVIAR
~
Atencao!

Advogado: informe o mesmo e-mail do Cadastro Nacional da OAB, para que os dados
possam ser validados e, entdo, concluido o credenciamento.

Delegado da Policia Federal, integrante da carreira juridica da AGU e procurador da
Republica do Ministério Publico Federal: informe o mesmo e-mail da base de dados
SIAPE, para que os dados possam ser validados e, entdo, concluido o credenciamento.

Acesso a processos e concessao de perfil a servidores do quadro

A plataforma permite a concessao de perfil de acesso a autos processuais a servidores do
quadro de pessoal. Essa possibilidade esta restrita a procurador do Ministério Publico Federal
ou a delegado da Policia Federal. Essa operacéo esta disponivel no contexto “Gestao de
usuarios com acesso a processos”’. Esse contexto reune as funcionalidades para
concessao ou revogagao do perfil de acesso a processos, bem assim a gestao de usuarios
com esse perfil.

o0 Gestao de usuarios com acesso a

dR® processos

10
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1. Concessao de perfil de acesso a processo

Atencao!

A funcionalidade de concesséao de autorizacao de acesso somente estara disponivel para
procurador da Republica do Ministério Publico Federal e delegado da Policia Federal depois
de realizado o cadastro no Portal TCU e credenciamento.

a) Ao acessar o Conecta-TCU, selecione a forma de atuagado “Advogado/Representante
extrajudicial/Legitimado”.

Como vocé gostaria de atuar?

Servidor Grada Advogado/Representante
g extrajudicial/Legitimado

b) Clique em “Gestao de usuarios com acesso a processos”:

| Informe o ndmero do processo n

Relacionamento com o TCU

e Gestdo de usuarios com acesso a
Meus Processos Solicitagdes 0
dW processos

{ 1
Protocolo eletrénico Q Pesquisa integrada

c) Na tela seguinte, selecione “NOVO USUARIO”.

nicio » Gestao de usuinios designados Com ACALE0 A PrOCEIsos

Gerenciar Usuarios

NOVO USUARIO

d) Informe o CPF do usuario, o numero do telefone celular e selecione a qualificagdo que se
aplica, “Legitimado — Ministério Publico por Designag¢ao” ou “Legitimado — Delegado

11
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Federal por Designagao”. Marque a opg¢édo informando a concordancia com os termos e as
consequéncias da operacao, depois, clique em “SALVAR?”:

CPF: MNome Completo:

Celular: Qualificagao:

E-mail primario:

Nome Legin E-mail

.1 o confirmar a cperagde, o novo usudrio estard credenciado e sujeito as disposigdes da Portaria-TCU N® 114/2020,

de 29 de julho de 2020.
SALVAR

2. CPF nao encontrado

Caso o servidor a receber o perfil ndo tenha cadastro no Portal TCU, € exibida a mensagem
de CPF nao cadastrado no Portal TCU. Nesse caso, solicite ao usuario a realizacdo do
cadastro no Portal TCU e credenciamento conforme as instru¢des no item “Requisitos para
acesso e uso dos servicos”.

Inicio » Gestac de usuarios designadeos com acesso a processos

Gerenciar Usuarios

O\ B‘SCE"

10 W 1-ldetre 2C5V 2PDF

CPE: MNoms Completo:

NOVO USUARIO

Nome

Adriznz Geralde O

E-mail primario:
10 % | 1-1delre 205V 2PDF

CPF nio cadastrado no Portal do TCU. Favor entrar em contato com a Central de Atendimento, atrevés do nimero 08006441500

12
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3. Processo classificado como sigiloso

A pessoa credenciada com perfil de acesso a processos pode acessar qualquer processo no
ambito do TCU, exceto classificados como sigilosos ou de peca classificada como sigilosa.

O acesso a processo ou peca classificados como sigilosos depende de solicitagao formal
a ser dirigida ao relator do processo, o qual podera deferir ou indeferir o pedido. A solicitagcao
deve ser feita na prépria plataforma, conforme detalhado adiante.

Inicio > Processo

Processo contém pegas que ndo podem ser acessadas de forma automatica. Favor utilizar a operacio_Solicitar acesso aos autos, pegas e informagées processuais. O

atendimento da solicitacdo podera ser acompanhado em “Solicitagdes”, na pagina inicial do Conecta. Caso o pedido seja autorizado, instrucées de acesso serdo
enviadas para o e-mail informado no cadastro. Dividas entrar em contato em conectatcu@tcu.gov.br ou pelo telefone (61) 3527-5234 no horario das 13h as 17h.

Processo - 029.090/2018-0 - Tomada de Contas Especial

INFORMAGOES GERAIS ~ PARTES ~ ADVOGADOS / REPR.LEGAIS  DELIBERAGOES  COMUNICAGOES  PROCESSOS
Acessar autos

Solicitar acesso aos autos, pegas e

Unidade técnica Localizagdo Relator . = -
informagdes processuais
Secexeduc SERUR André de Carvalho
Push / Configurar alertas
Assunto

Tomada de Contas Especial instaurada em cumprimento ao subitem 9.8 do Acérdao 903/2018-TCU-Plenério

uJ

Ultimo andamento

12/08/2022 14:44:13 - Registrada auséncia de ciéncia de comunicacdo do Oficio 32830/2022-TCU/Seproc.

A solicitacdo pode ser acompanhada no contexto “Solicitagées”, na pagina inicial do
Conecta-TCU. Caso o pedido seja autorizado, instrugdes de acesso serao enviadas para o e-
mail informado no cadastro.

0 SolicitagGes

4. Como acessar processos

ApoOs a concessdo do perfil “Legitimado — Ministério Publico por Designagao” ou
“Legitimado — Delegado Federal por Designagao” ao servidor do quadro de pessoal, para
acessar processos pelo Conecta-TCU, deve-se seguir os seguintes passos:

a) Selecione a atuagao “Advogado/Representante extrajudicial/Legitimado”:

Como vocé gostaria de atuar?

Servidor 6rada Advegado/Representants
B extrajudicial/Legitimado

13



@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO
Secretaria de Gestédo de Processos - Seproc

Guia Pratico da Plataforma Conecta-TCU

b) Na tela seguinte, insira 0 numero do processo que deseja acessar no campo de pesquisa:

Informe o nimero do processo

B Meus Processos

o Solicitagdes

{ W
. ! Pesquiza integrada
N

B Protacalo eletrénico

c) Clique no botdo “OPERAGOES” e selecione “Acessar autos”:

Inicio > Processo

Processo - 002.348/2018-7 - Tomada de Contas Especial

: OPERAGOES

INFORMAGOES GERAIS ~ PARTES  ADVOGADOS /REPR.LEGAIS  DELIBERAGOES  COMUNICAGOES  PROCESSOS

Acessar autos

Unidade técnica Localizacao Relator
Secextce MIN-RC Bruno Dantas
Assunto

TCE CONTRA

u

Prefeitura Municipal
Ultimo andamento
23/07/2021 18:58:52

002.348/2018-7 - Tomada de Contas Especial

Assunto

TCE CONTRA

Por dever de oficio, sou responsavel por processo. atividade ou agdo que trata do mesmo objeto desse processo do
TCU efou porque detenho prerrogativa titucional &/ou legal de acessar 03 autos do processo

CONFIRMAR

I Aceito a5 condigdes de uso I

Solicitar acesso aos autos, pegas e
informagdes processuais

Push / Configurar alertas

d) Apds a leitura da mensagem com as condi¢gées de uso, clique ao lado de “Aceito as
condig¢oes de uso” e depois em “CONFIRMAR?”.

14
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e) Serao disponibilizadas na tela as pegas do processo nao classificadas como sigilosas.
Neste contexto, o usuario pode visualizar e navegar pelas pegas, assim como baixar as
pecas dos autos.

nicio > Processo

Processo - 002.348/2018-7 - Tomada de Contas Especial

INFORMAGOES GERAIS ~ PARTES  ADVOGADOS /REPR.LEGAIS  DELIBERAGOES COMUNICAGOES  PROCESSOS APENSADOS  HISTORICO  PEGAS

& VISUALIZADOR DE PECAS l ¥ BAIXAR TODAS AS PECAS

N* da pega Data ¢ hora da juntada Tipo Assunto Confidencialidade

|4

|4

L]

|4

4=

|4

|4

Duvidas e informacoées

Na pagina inicial do Portal TCU, ao clicar no icone Conecta-TCU, o usuario tem acesso aos
contextos de servico, bem assim a manuais, videos e conteudos explicativos sobre a
Plataforma.

Em caso de duvidas ou informagdes, entre em contato pelos telefones 0800-644-2300 - opcao
2, atendimento: das 10h as 17h, em dias uteis, ou pelo e-mail conectatcu@tcu.gov.br.

Brasilia, novembro de 2022.

15
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