@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Gabinete do Ministro Raimundo Carreiro

TC 019.819/2014-5

Natureza: Representagdo com pedido de cautelar.

Unidade Jurisdicionada: Ministério do Planejamento,
Orgamento e Gestdo (vinculador).

Interessado: Associagdo Brasileira de Agéncias de Viagens do
Distrito Federal — Abav-DF

DESPACHO

Cuidam os autos de Representa¢do formulada pela Associa¢ao Brasileira de Agéncias
de Viagens do Distrito Federal (Abav-DF), versando sobre supostas irregularidades no
Credenciamento 1/2014, conduzido pela Central de Compras ¢ Contratagdes do Ministério do
Planejamento (edital e anexos a peca 2, p. 124-166), com pedido de suspensao cautelar do certame,
inaudita altera pars.

2 Determino o envio dos documentos anexos a Selog, para andlise, em especial quanto a

alegacdo de incéndio ocorrido no prédio do MPOG, que teria afetado o trabalho da Central de
Compras e o cumprimento de determinacao do Tribunal.

3. Determino, ainda, que sejam enviadas copias dos aludidos documentos ao Ministério
Publico junto a este Tribunal, bem assim a Advocacia-Geral da Unido para conhecimento e adogio
das medidas que entenderem pertinentes.

Por fim, relembro a Selog que devem ser cumpridos os prazos originalmente
determinados por esta Corte ao Ministério do Planejamento Or¢camento e Gestao na Sessdo de
19/11/2014.

Brasilia, 08 de janeiro de 2015.
’_..,/—H—-_\

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.



LIMA § CURVELLO ROCHA

=) v ADVOGADO

EXCELENTISSIMO SENHOR MINISTRO RAIMUNDO CARREIRO
TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

TC 019.819/2014-5 - INFORMAGAO RELEVANTE DA CENTRAL MPOG E REITERA CAUTELAR

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE AGENCIAS DE VIAGENS DO DISTRITO FEDERAL - ABAV-
DF, ja qualificada, vem respeitosamente a presenga de Vossa Exceléncia juntar copia de extratos de
processos que comprovam que a Central de Compras e Contratacdes e outros setores do MPOG
continuaram trabalhando nos dias 22, 23, 26, 29, 30, 31 de dezembro.

N3o havia, portanto, qualquer desculpa do MPOG para adiar a resposta a Vossa
Exceléncia, mas apenas o0 mero proposito de afastar no tempo a andlise da cautelar.

Veja, Exceléncia, que quando eles pretendem tratar de cessdo de pessoal para a
Central de Compras, quando querem agilizar perseguicdo contra o advogado da ABAV-DF na OAB-DF,
quando querem agilizar a portaria da Ministra do Planejamento, que trata de duplo caminho, compra
direta e agenciamento licitado, de passagens aéreas, para esses interesses, ndo foi principio de
incéndio em nobreak que atrasou a tramitacdo dos outros processos.

Aproveita a ABAV-DF para reiterar o pedido de cautelar imediata para completa
suspens3o do Credenciamento n? 01/2014 — MPOG, inclusive, porque agora foi a propria Ministra do
Planejamento quem assinou ato no qual evidencia que é possivel e necessario o agenciamento de

viagens, entdo a falacia de inexigibilidade, de credenciamento, como Unico caminho, foi mais uma vez
desmentida.

Termos em que aguarda juntada dos documentos e deferimento da cautelar.
Brasilia, 06 de janeiro de 2015.

~ Jonas Sidnei Santiago de Medeiros Lima
OAB/DF 12.907
0005
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SAUS Quadra 4, Lotes 9 e 10 - Ed. Victoria Office Tower, Salas 803/804 - Asa Sul - Brasilia/DF - Brasil - CEP 70070-938
Telefone: +55 61 3223 0015 - Website: www.limaecurvellorocha.com - E-mail: contato@limaecurvellorocha.com

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.
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06/01/2015 CPROD - Consulta de Processos/Documentos

consulis
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..: Nov
= - Interessado: CENTRAL DE COMPRAS E CONTRATACOES

“ Ndamero do Protocolo: 03001.000169/2014-51

Assunto: COMPLEMENTACAO DE INFORMACOES PARA CESSAO DE SERVIDORES DA
CAIXA ECONOMICA FEDERAL A CENTRAL DE COMPRAS E CONTRATACOES
ENCAMINHAMENTO DE COPIA DO OF 023/ASEGE/GM/MP, PARA CONHECIMENTO

HISTORICO DA TRAMITACAO

Ministerio do Planejamento

Oreamento ¢ Gestso . |Data: 02/01/2015 [Situacdo: EM TRAMITE

Localiza¢do: DIVISAO DE MOVIMENTACAO DE PESSOAL -
IDIMOV/CGATC/DEGEP/SEGEP

Data: 31/12/2014 [situacso: EM TRAMITE

Localizacdo: DEPARTAMENTO DE GESTAO DE PESSOAL CIVIL E CARREIRAS
[TRANSVERSAIS - DEGEP/SEGEP

3. |situacdo: EM TRAMITE
Locallzagao GABINETE DA SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA - GABIN/SEGEP

Data: 30/12/2014 [situagdo: EM TRAMITE
Localizacdo: SECRETARIA DE GESTAO PUBLICA - SEGEP/MP

Data: 30/12/2014 [situagdo: EM TRAMITE

Localizagdo: SECRETARIA EXECUTIVA -~ SE/MP

Data: 26/12/2014 [lsituacso: EM TRAMITE

Localizagdo: SE-EXECUTIVA22

Data 126/12/2014 [Situagso: EM TRAMITE

Localizagdo: SECRETARIA EXECUTIVA - SE/MP

Data: 26/12/2014 ISituagio: CADASTRADO

Localizacio: CENTRAL DE COMPRAS E CONTRATACOES - CENTRAL/ASEGE/GM

http://cprodweb.planejamento.gov.br/consulta_externa.asp?cmdCommand=Buscar&ProcCodProcedencia=1918761&ProtNum Protocolo=3001000169201451  1/2

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.
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06/01/2015 CPROD - Consulta de Processos/Documentos

Interessado: CENTRAL DE COMPRAS E CONTRATACOES
Nuamero do Protocolo: 03001.000163/2014-84

Assunto: CONSULTA QUANTO AS MEDIDAS A SEREM TOMADAS JUNTO A ORDEM DOS
ADVOGADOS DO BRASIL FACE A CONDUTA DO ADVOGADO DA ASSOCIACAO
BRASILEIRA DE AGENCIAS DE VIAGENS DO DISTRITO FEDERAL - ABAV/DF
EXPEDIDO OFICIO N° 02/SE/MP, DE 02/01/2015, AO PRESIDENTE DA OAB -
SECCIONAL DO DF.

— Voltar

Ministéric do Planejamento. HISTORICO DA TRAMITACAO

Orcamento e Gestao

Data: 05/01/2015 [situagdo: EM TRAMITE
Localizacdo: CONSULTORIA JURIDICA - MP

Data: 05/01/2015 Isituagdo: EM TRAMITE
Localizagdo: SECRETARIA EXECUTIVA - SE/MP

Data: 05/01/2015 [situacéo: EM TRAMITE
Localizagdo: SE-EXECUTIVA22

Data: 02/01/2015 |lsituagéio: EM TRAMITE
Localizagio: SECRETARIA EXECUTIVA - SE/MP

Data: 02/01/2015 [situagdo: EM TRAMITE
Localizagio: APOIO ADMINISTRATIVO DA CONSULTORIA JURIDICA -
APOIO/CONJUR

Data: 22/12/2014 llsituacio: EM TRAMITE

Localizagdo: GABINETE DA CONSULTORIA JURIDICA - GAB/CONJUR

Data: 11/12/2014 llsituagdo: EM TRAMITE

Localizagio: COORDENACAO-GERAL JURIDICA DE SUPORTE A CENTRAL DE COMPRAS
E CONTRATAGCOES - CGISC/CONJUR

Data: 11/12/2014 [situacio: EM TRAMITE
Localizacio: GABINETE DA CONSULTORIA JURIDICA - GAB/CONJUR

Data: 10/12/2014 [Situacdo: EM TRAMITE
Localizacio: CONSULTORIA JURIDICA - MP

Data: 10/12/2014 HSituagéo: CADASTRADO
Localizagdo: CENTRAL DE COMPRAS E CONTRATACﬁES - CENTRAL/ASEGE/GM

http://cprodweb.planejamento.gov.br/consulta_externa.asp?cmdC ommand=Buscar&ProcCodProcedencia=18615428ProtNumProtocolo=3001000163201484  1/2

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.
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06/01/2015 CPROD - Consulta de Processos/Documentos

i_onsuita

—| Nova

Interessado: CENTRAL DE COMPRAS E CONTRATACOES

Numero do Protocolo: 03001.000171/2014-21

Assunto: PROPOSTA DE PORTARIA QUE ATRIBUI EXCLUSIVIDADE A CENTRAL DE
COMPRAS E CONTRATACOES PARA REALIZACAO DE PROCEDIMENTOS VISANDO A
AQUISICAO E CONTRATACAO CENTRALIZADAS, RELACIONADOS AOS SERVICOS
REFERENTES A OBTENCAO DE PASSAGENS AEREAS. PROCESSO ARQUIVADO NA
CENTRAL DE COMPRAS E CONTRATACOES.

— Voltar

Ministério do Planejamento. HIST()RICO DA TRAMITACAO

Orcamento e Gestao

Data: 02/01/2015 [situagdo: EM TRAMITE
Localizagio: CENTRAL DE COMPRAS E CONTRATAGOES - CENTRAL/ASEGE/GM

Data: 02/01/2015 [Situagdo: EM TRAMITE
Localizagio: ASSESSORIA TECNICA E ADMINISTRATIVA - ASTEC/GM

Data: 02/01/2015 [Situagdo: EM TRAMITE
Localizacdo: GABINETE DO MINISTRO - GM/MP

Data: |Situagdo: EM TRAMITE
Localizagao:

Data: |Situacdo: EM TRAMITE
Localizagao:

Situacdo: EM TRAMITE

Data:
Localizagao:

Localizagao:

Situagdo: EM TRAMITE

Localizagao:

Data: Situacdo: EM TRAMITE

Localizagao:
Data: [Situagéo: CADASTRADO
Localizacdo: T

http://cprodweb.pianejamento.gov.briconsulta_externa.asp?cmdCommand=Buscar&ProcC odProcedencia= 1861542&ProtNumProtocolo=3001000171201421  1/2

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.
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ADVOGADOS

EXCELENTISSIMO SENHOR MINISTRO RAIMUNDO CARREIRO
TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO »
UBGENTE - 0'000523"679127

TC 019.819/2014-5 — AVANGO DA CONTRATAGAO SEM LICITAGAO - REITERAGAO DE CAUTELAR

ASSOCIAGAO BRASILEIRA DE AGENCIAS DE VIAGENS DO DISTRITO FEDERAL - ABAV-DF, j4
qualificada, vem respeitosamente a presenga de Vossa Exceléncia juntar provas de que: ’

1) servidores de toda a Administracdo federal estardo sendo treinados na préxima
semana para a compra sem licitacdo, em massa, para toda a Administragdo Federal;

2) que o MPOG, além e ndo ter respondido a Vossa Exceléncia, sobre o que restou
determinado na sessdo do dia 19.11.2014, acelera até mesmo a edi¢do e divulgacdo de um guia para toda a
Administracio Federal, implantar a compra direta_em massa, que somente ainda ndo saiu do dmbito do
préprio MPOG (por enguanto) porque estdo trabalhando em processo de pregdo para contratar apenas 1
(uma) ou 2 {duas) agéncias de viagens, para atendimento dos servicos em bilhetes nacionais, regionais e
-internacionais, com 24 horas e 7 dias de plant3o;

3) a Portaria 555/2014, da entdo Ministra do Planejamento, em 30 de dezembro
passado, termina de relevar que apesar de terem afirmado ardilosamente que o assunto era de
inexigibilidade de licitago, por inviabilidade de competigdo, agora a propria Ministra também reafirma que
precisa de agenciamento de viagens (contratar agéncia de viagens), o que é uma incongruéncia grave,
inclusive, porque algo que tem 2 (dois) modos de contratacdo somente seria na figura de licitacdo
dispensavel, jamais inexigivel, o que termina de derrubar a faldcia do credenciamento;

4) e aqui cabe voltar ao ponto mais elementar jd interpretado pelo TCU na Decisdo n?
409/94 — Plenério, no Acérddo n? 101/98 — Plendrio e na Decisdo n? 489/2001 — 12 Camara, de que, ao
contrario do Decreto-Lei n? 2.300/86, que em seu artigo 22, inciso VI, previa “dispensa” de licitagdo para
contratacdo de concessionarias de servico publico (incluindo transporte aéreo), a Lei n® 8.666/93 NAO
trouxe aquela regra de contratagdo direta; :

5) por fim, cabe lembrar que no Acérddo 1.973/2013 — Plenério ndo ficou determinado

que o “estudo” sobre contratacio direta se transformasse jé em uma “verdadeira contratacio direta”, e
para 100% da Administracdo Federal.

Nesses termos, os fundamentos cristalinos estio presentes e justificam imediata
adocdo de cautelar reitera o pedido de urgente medida cautelar para suspender completamente os efeitos
do Credenciamento n2 01/2014 - MPOG.

TRIBURAL OE CONTAS DA UM

Termos em que aguarda deferimento. _ Seivico de Protocalo o Predugin

Grafica - SEPROT

Brasilia, 08 de janeiro de 2015.

Jonas Sidnei Santiago de Medeiros Lima - OAB/DF 12.907

RECEBEMOS

Para verificar as assihaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o codigo 52407218.
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GUIA DE ORIENTACAC MINISTERIO DO PLANEJAMENIO, ORCAMENTO E GESTAQ

Adesdo ao modelo de compra direta.de
‘passagens aéreas”

Ministério do
Planejamento

Adesao ao modelo de compra direta de
passagens aéreas

Guia de orientagdo sobre os procedimentos para adesio ao modelo de compra
direta de passagens aéreas valendo-se do Credenciamento n° 01/2014-CENTRAL,
que compreende o fornecimento de passagens em linhas aéreas regulares
domésticas, sem o intermédio de Agéncia de Viagens e Turismo, visando ao
transporte de servidores, empregados ou colaboradores eventuais, em viagens a
servigo, dos 6rgios e entidades da Administragao Pablica Federal direta, autarquica

e fundacional, facultado o uso a Administragao indireta.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.
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Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.



GUIA DE ORIENTAGAQ MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, QRCAMENTIO E GESTAQ

Adesdo ao modelo de compra direta.de

APRESENTACAO

O presente instrumento tem por objetivo detalhar os principais procedimentos para
implantagio do novo modelo de compra dircta de passagens aéreas no ambito da
Administragio Pablica Federal, ¢ apresenta as etapas que o Orgio Bencficidrio deve adotar
para implantar o novo modelo de compra direta de passagens aéreas.

O novo modelo foi implantando, em carater piloto, no Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo, durante os primeiros 60 (sessenta) dias de vigéncia do
Credenciamento das companhias aéreas.

O modelo ¢ composto dos seguintes instrumentos:

Termo de Credenciamento — firmado entre a UNIAO, por intermédio da Central
de Compras e Contratagdes, vinculada a Assessoria Especial de Modernizagido da Gestio,
do Ministério do Planejamento, Or¢amento e Gestio e empresas de transporte aéreo
regular, com vistas a0 fornecimento de passagens em linhas aéreas regulares domésticas,
sem o intermédio de Agéncia de Viagens e Turismo, visando ao transporte de servidores,
empregados ou colaboradores eventuais em viagens a servi¢o, dos 6rgios e entidades da
Administracio Publica Federal direta, autirquica e fundacional, facultado o uso 2
Administra¢do indireta, compreendendo a reserva, inclusive de assento, emissio,
cancelamento e reembolso.

Cartio de Pagamento do Governo Federal — Passagem Aérea - Contrato de
prestagdo de servicos relativos a emissio e administracio de Cartio de Pagamento do
Governo Federal - CPGF - Passagem Aérea, para utilizacio pelas Unidades Gestoras dos
diversos orgaos e entidades da Administragio Publica Federal direta, autarquica e
fundacional, facultado o uso 2 Administragio indireta.

Os documentos relativos aos instrumentos retro mencionados estio
disponiveis no  enderego  http://www.governoeletronico.gov.br/central-de-

compras-e-contratacoes/credenciamento.

Espera-se que este documento seja bastante Gtil como instrumento de orientagio
aos Orgios da Administragiao Puablica e outros interessados no tema abordado.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.



GUIA DE ORIENTACAC MINISTERIO DO PLANEJAMENIG, ORCAMENTO E GESTAD

Adesdo ao modelo de compra direta de
passagens aéreas

INTRODUCAO

A necessidade de construgio de um novo modelo que garanta ao governo a
condugio da dinimica do mercado ao mesmo tempo em que utilize o poder de compra
para assegurar beneficios, racionalizar os gastos, bem como trazer melhoria da gestio dos
contratos advindos desse objeto, norteou a nova modelagem de aquisicdes de passagens
aéreas.

Com a contratacio direta desses servigos, sem a intermediagio das agéncias de
viagens € turismo, as atividades relativas aos servicos de cotagio, emissio e cancelamento
de bilhetes passario a serem executadas diretamente por servidores da Administragio, nio
se vislumbrando impactos significativos nas atividades do dia a dia.

Em face da formalizagio de Acordo Corporativo de Desconto com as companhias
aéreas, que garante aos Orgdos Beneficidrios o valor da tarifa com desconto e a
disponibilidade de assento, por até 72 (setenta e duas) horas, contadas do momento da
efetivacio da reserva, teremos um menor desembolso por parte da Administragio Puablica
Federal, bem como a reducio de retrabalho quanto as reservas que perdem o prazo de
validade em fungio do processo de aprovagio da viagem.

O Termo de Credenciamento é o instrumento formal que respalda as demandas
por passagens aéreas de toda a Administragio Publica Federal direta, autirquica e
fundacional. Apresenta a metodologia de execucio, especificagBes, responsabilidades e
obrigacbes das partes, forma de pagamento e sangdes que norteiam o relacionamento com
as Credenciadas.

A vigéncia do referido Termo de Credenciamento é de 60 (sessenta) meses,
conforme o art. 57 da Lei n® 8.666/93.

O pagamento das despesas relativas 2 compra direta das passagens aéreas €
realizado por meio eletronico, operacionalizado pelo Cartido de Pagamento do Governo
Federal — Passagem Aérea, operado pelo Banco do Brasil.

O pagamento eletronico trara ganhos operacionais consideraveis, além de controle,
facilidades operacionais e pontualidade no pagamento.

O Conttato de prestagio de servigos relativos a emissio e administracio de Cartio
de Pagamento do Governo Federal - CPGF - Passagem Aérea ¢ o instrumento formal que
estabelece as normas, critérios, limites e demais condi¢cdes para utilizagio do Cartio.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.
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O Contrato Administrativo do CPGF — Passagem Aérea tem vigencia de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, limitado a 60 (sessenta)
meses.

O Cartio de Pagamento do Governo Federal — Passagem Aérea é de uso exclusivo
para compra de passagens aéreas junto s companhias aéreas credenciadas.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.
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Brasil
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Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.
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ADESAO AO CARTAO DE PAGAMENTO
DO GOVERNO FEDERAL - CPGF -
PASSAGEM AEREA

A Unido, por intermédio do Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestio,
firmou com o Banco do Brasil, o Contrato Administrativo n® 01/2014-CENTRAL (Anexo
IIT), que objetiva a prestacio de servigos relativos a emissio ¢ administracio de Cartio de
Pagamento do Governo Federal — CPGF — Passagem Aérea, para utilizagio pelas Unidades
Gestoras dos diversos 6rgaos e entidades da Administragio Pidblica Federal direta,
autarquica e fundacional, facultado o uso a2 Administracio indireta.

O Otgio Beneficiario deve procurar sua agéncia de relacionamento do Banco do
Brasil para aderir, por meio da assinatura da Proposta de Adesio (Anexo III-A), ao
contrato de prestagio de servigos celebrado entre o Governo Federal e o Banco do Brasil.

O Otzdenador de Despesa do ()rgio Beneficiario podera, a seu critério, autorizar a
emissio de tantos cartdes quantos julgar necessario, devendo para tanto, preencher e
assinar a Proposta de Adesdo (Anexo III-A), o Cadastro de Centro de Custo (Anexo I[1I-B),
e o Cadastro de Portador (Anexo III-C), que estio disponiveis no sitio do Banco do Brasil
(www.bb.com.br) > Area Governo > Federal > Arrecadagio > Gestio de Recursos >
Cartio de Pagamentos > Formularios.

Os cartdes poderio ser emitidos por Secretaria, por Unidade Gestora, por
Diretoria, ou, apenas um cartio para toda a Pasta, a critério do Ordenador de Despesa do
Otgio. Ou ainda podem ser estudadas outras possibilidades, dada a flexibilidade para sua
emissio, tanto em quantidade como em abrangéncia e limites individuais.

A quantidade de cartdes define a quantidade de faturas a serem emitidas e pagas,
sendo que para o caso da escolha de um cartio por Orgﬁo Beneficiario, o relatério do
SCDP poderdi ser utilizado como detalhamento da despesa por Secretatia/UG
emitente/Diretotia.

O Ordenador de Despesa, quando do cadastramento do cartio, devera indicar o
ramo de atividade — Companhias Aéreas, bem como seu limite de utilizagio, sendo que
qualquer alteragdo de limite se dara por intermédio da agéncia de relacionamento do Banco
do Brasil ou através do Autoatendimento Setor Publico.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.
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Sugere-se que o limite de utlizagio dos portadores esteja vinculado ao limite de
utilizagdo da rubrica de Passagem Aérea estabelecido para a Unidade Gestora.

Os documentos retro mencionados deverio ser enviados ao Banco do Brasil, para
que proceda a confecgiio do CPGF ~ Passagem Aérea.

De posse do CPGF — Passagem Aérea, o Portador devera encaminhat-se a qualquer
ageéncia do Banco do Brasil para realizar o desbloqueio do Cartio.

A utilizagdo efetiva do cartio pelo respectivo portador fica sujeita, também, as
normas especificas editadas pelo Governo Federal cabendo a esse portador a sua
observancia.

O Cartio € isento de taxa de adesio, de manutengio e anuidade.

O Otgio Beneficiatio tera acesso as informagdes sobte os gastos efetuados com os
cartdes, mediante transferéncia eletronica de arquivos, feita junto ao Autoatendimento
Setor Publico.

Sugerimos que o Orgio Beneficidrio entre em contato com o seu gerente de
relacionamento do Banco do Brasil para melhor instru¢ido sobre o preenchimento e
entrega dos documentos retro mencionados.

Ao confirmar a adesio a0 CPGF — Passagem Aérea, automaticamente o 6rgio
beneficiario torna-se participante do Credenciamento 01/2014 — Central/MP.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.



HABILITACAO DA COMPRA DIRETA E
AJUSTES DE SISTEMAS

Em posse dos dados do CPGF — Passagem Aérea, o Orgio Beneficidrio, por
intermédio do Gestor Setorial do SCDP, devera encaminhar Oficio (Anexo II) a Secretaria
de Logistica e Tecnologia da Informagio — SL'TT do MPOG, indicando que esta apta a
implantar a compra direta ¢ fornecendo subsidios para que os gestores centrais do SCDP
habilitem a ferramenta no Sistema, agendem o registro dos dados do(s) Cartio (des) no
SCDP e as vinculagoes das respectivas Unidades Gestoras emitentes.

Os dados do cartio serdo cadastrados pelo SERPRO/SLTI pessoalmente no Orgﬁo
Beneficiario, apenas neste primeiro momento enquanto a ferramenta de cadastro online
nao esta disponivel.

Quando da disponibilizagdo da ferramenta online, o Portador do Cartio podera
realizar o cadastro diretamente no SCDP.

A irvore das Unidades Gestoras (distribui¢io/quantidade de cartdes) deverd ser
informada a SLTI, para fins de vinculagio do SCDP ao CPGF — Passagem Aérea.

A SLTI fara a habilitacio no SCDP para que a nova ferramenta de compra direta
seja disponibilizada para o Orgio Beneficidrio, bem como providenciari o treinamento
para utilizacdo da nova ferramenta no SCDP e prestard o suporte necessirio, conforme
demanda do Orgio Beneficiario.

O Otrdenador de despesa do Orgdo Beneficidrio ¢ a autoridade responsavel por
realizar os empenhos no SIAFI e cadastrar os referidos empenhos no SCDP.

Os referidos empenhos deverdo ser distribuidos entre a compra diteta e a agéncia
de turismo vencedora do certame de contratagdo dos servigos de agenciamento de viagens,
conforme necessidade do Orgio Beneficidrio, ficando estabelecido que o somatério dos
limites de utilizacido ndo poderd ultrapassar o limite de utilizagdo estabelecido para a
Unidade Gestora.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.



METODOLOGIA DE EXECUCAO DOS
SERVICOS

Os Orgios Beneficiarios, por intermédio do SCDP, realizardo a pesquisa de pregos,
a reserva, o cancelamento da viagem e o pedido de reembolso.

RESERVA DE PASSAGEM

Na etapa de reserva de passagem, o servidor responsivel devera acessar o menu
principal e clicar na opgio solicitagdo > passagem > reserva de passagem:
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Em seguida devera selecionar a Proposta de Concessio de Diarias e Passagens —

PCDP:

\@-», virieidd Ao Opto: w» dar ", -
{ soucTacho | APROVAGAD | EXECUGAO | PRESTAGAODECOMTAS | CONSULTAS | RoaTémos | cestho | acoe 1
Vock esté aqui: Sollcitaghio 3 Reservar de Paysagem 3 LISTA S v un @0 ®
SELEGAO DE PCDPS
Nimero da PCOP: Nome do Proposto:
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PR , - - | S
I_ Nome do Propostn ¢ RoOP 3 Orglo Solickarke 3 Data o Iniclo 6a Viagem ¢ Observagho i
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Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.



Clicar em “criar reservas via Compra Direta™:

Criar reservas via Compra Direta

>>

* A pasquisa via Compra Direta considera apenas trechos com datas futuras, cujas cidades estejam com seus cddigos 1ATA cadastrados e que
possuam empenho de natureza de despesa adequada (Compra Direta).

Inicio do trabastho, Recebe

Oy Desti riod: : Transport A

gem . no Periodo ransporte Trénsito evento ou missdo  Passagem

Braslia (OF) | Foz do Iguagu (PR) | 14/10/2014 - 15/10/2014 | A¢reo (Classe NSo 15/10/2014 14:00 Sim
Econdémica)

Nenhuma reserva para este trecho. Criar reserva >>

H i : »
foz do Iguacu | Retarna para i i Adrec (Classe o i o ; <
(PR) | Brastia (0F) 15/10/2014 i Néo s

j Econdmica) ' L ‘
Nenhuma reserva pars este trecho, Criar reserva >>
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O Sistema fara busca de cotagio no sitio das companhias aéreas credenciadas. O
servidor responsavel fara a escolha da tarifa mais vantajosa tomando por base os
procedimentos estabelecidos na Portatia n°® 505, de 29 de dezembro de 2009 e demais
legislagbes correlatas, devendo na sequéncia clicar na aba “concluir”:

SELECAQ DE PASSAGENS
= = = - e T Ty
ﬂ Brasilia (OF) / Foz do Iguagy (PR) lL;_—-oz 00 Iguagu (PR) / Brastia (OF) ]Lamﬂ l
. X 2 ou mais
Data: Compantia Oireto 1 parada
14/10/2014 paradas
@y : 385,96 385,96 -
‘3;«‘ 83590 | 40827
R ] | 451,05 451,05 Rad
]
ordenar por: (s e 5] porades: (ei]5]
VALOR: 385,96
Tarifa (R$): 385,96 Taxa Embarque (R$): 24,03 Voo: 1079 Duragio: 3hS0m  Paradas: 0
] ax. Hordrio: 14/10/2014 20:18 - Presidente Juscetino Kubitschek Intemational Airport, Brasil
15/10/2014 00:08 - Foz do Iguagu / PR, Brasil
Tarifa (R$): 385,96 Taxa Embarque (R$): --- Voo: 1691 Duragio: SMSm Paradas: %
)] . Hordrio: 14/10/2014 19:40 - Presidente Juscelino Kubitschek International Airpart, Brasil
15/10/2014 01:25 - Foz do Iguacu / PR, Brasil

Esta reserva deverd garantir ao Orgio Beneficidrio o valor da tarifa e a
disponibilidade de assento, por até 72 (setenta e duas) horas, contadas do momento da
efetivacio da reserva, conforme Acordo Corporativo de Desconto, vinculado ao Termo de
Credenciamento. A reserva de assento ¢ limitada a 24 (vinte e quatro) horas anteriores a
partida do trecho inicial.

O valor da tarifa sera o valor final calculado pelo SCDP, que considerara o prego
praticado pela Companhia Aérea no seu site oficial, deduzindo o desconto avengado no

Acordo Corporativo de Desconto.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.
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O Acotdo Corporativo de desconto é parte integrante do Termo de
Credenciamento e sua fiscaliza¢io é competéncia da Credenciante, desta forma, qualquer
irregulatidade detectada em relagio ao desconto praticado, devera ser comunicada a
Credenciante para adogio de providéncias junto a Credenciada.

A resetva de passagem sé sera considetada confirmada para fins de emissio pela
companhia aérea ap0s a efetiva aprovagio eletronica do Ordenador de Despesas do Orgio
Beneficiatio por meio do SCDP.

A aprovacio retro mencionada vincula-se também 2 autorizagio de transagio com
o CPGF — Passagem Aérea.

A aposicio da aprovacio eletconica significa integral responsabilidade do Otgio
Beneficiario pela transacio, perante o Banco do Brasil.

REMARCAGCAO

O servidor responsavel devera cancelar a passagem emitida e solicitar nova emissio,
adotando os mesmos procedimentos da etapa de reserva de passagem.

Os procedimentos de remarca¢iao das companhias aéreas ainda nio sio totalmente
informatizados, impedindo a implantacio da ferramenta de reembolso no SCDP.

CANCELAMENTO

Na etapa de cancelamento de passagem, o servidor responsavel devera acessat a
PCDP e clicar no link “cancelar bilhete” ou acessar o menu principal e clicar na op¢ao
solicitagio > cancelar viagem. Apds esse comando, o cancelamento serd feito
automaticamente junto a companhia aérea.

REEMBOLSO

Para solicitagio de reembolso de bilhetes adquiridos na compra direta, o setvidor
responsavel devera realizar a solicitagio junto a companhia aérea, por intermédio do site de

relacionamento ou fale conosco, até que a ferramenta de reembolso esteja automatizada no
SCDP.

O reembolso pode set solicitado a qualquer momento, tespeitando o prazo de
validade de 01 (um) ano a contar da data de sua emissdo.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.
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A solicitagio de reembolso sera processada 2o C)rgéo Beneficiario conforme
condiges estipuladas na regra da tarifa comprada. O langamento do valor oriundo de
reembolso ocorrera no proprio CPGF utilizado.

Para fins de controle do reembolso, o banco informard na fatura o mesmo codigo
da autorizac¢io da transagio inicial.

INFORMACOES COMPLEMENTARES

Os servigos serdo prestados de forma ininterrupta, inclusive em finais de semana e
feriados, por intermédio do SCDP.

Para os casos em que nio for possivel acessar o SCDP, a compra devera ser feita
por intermédio da agéncia de viagens e tutismo que atende 20 Otrgio Beneficiario, até que a
Ata Registro de Precos que objetiva a contratacio de agéncia unica para atendimento de
demandas com passagens aéreas nio cobertas pela compra direta esteja concluido.

Remarcagio de bilhete emitido pela compra direta nio é passivel de ser realizado
pela agéncia de viagens e turismo, devendo o servidor realizar nova emissio e cancelar o
bilhete ja emitido.

OBRIGACOES DO ORGAO BENEFICIARIO:

I - Proporcionar todas as condi¢des para que as companhias aéreas credenciadas
possam desempenhar seus servicos de acordo com as determinagdes do Termo de
Credenciamento e seus demais Anexos;

1I. Designar, formalmente, servidor responsavel pela fiscalizagio da execugio
dos servigos;

ITII.  Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas;

IV.  Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelas companhias
aéreas credenciadas, de acordo com as clansulas do Termo de Credenciamento;

VI.  Pagar as companhias aéreas credenciadas o valor resultante da prestagio do
setvigo, na forma prevista no Termo de Credenciamento;

VL. Solicitar formalmente as companhias aéreas credenciadas, no caso de nio
utliza¢io de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, o reembolso do valor
correspondente a0 trecho (crédito), situagdo em que as companhias aéreas credenciadas
deverdo fazer o reembolso em, no maximo 60 (sessenta) dias.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.
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VII. Comunicar a0 Banco do Brasil sobre qualquer ocorrencia de erro de
cobranga que venha a identificar, formalmente e preferencialmente por escrito, para que a
devida corregio ocorra na fatura subsequente;

VIII. Atestar as faturas emitidas para pagamento dos servigos prestados, apos
realizar rigorosa conferéncia dos servigos;

IX.  Reter e recolher os valores relativos a tributos incidentes nos valores
faturados e pagos em favor das companhias aéreas credenciadas, inclusive os devidos e
incidentes sobre os valores de taxa de embarque, em cumprimento 2 legislagio em vigor;

X Nos casos em que a Administragio Publica Federal nfo exercer o papel de
substituto tributario, as retencdes e recolhimentos serdio de responsabilidade das
companhias aéreas credenciadas.

RESPONSABILIDADE DO ORGAO BENEFICIARIO,
POR MEIO DE SEU ORDENADOR DE DESPESA:

I. Orentar o portador sobre a utilizagio do cartio, inclusive quanto ao
cadastramento e sigilo de senha pessoal na agencia, indispensavel para a emissio,
desbloqueio e uso dos cartdes;

II. Solicitar ao Banco do Brasil o bloqueio de cartoes em caso de extravio, roubo ou
furto. Nessa ocasido, sera fornecido um Cddigo Interno de Denuncia (CID), numérico, que
constitui confirmagio e prova do pedido de bloqueio;

I1I. Destruir ou devolver ao Banco do Brasil o cartio do portador por ela exchiido;
IV. Assumir despesas e riscos decorrentes da utilizagdo do cartdo pelo portador;

V. Especificar os tipos de transagdes permitidas ao portador; e

VI. Estabelecer os limites de utilizagdo do portador.

Os envolvidos no processo deverio acompanhar a elaboragio de normas, critérios,
limites e demais condi¢Oes que vierem a ser estabelecidas pelo Governo Federal.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.



PAGAMENTO

Serdo disponibilizados pelo Banco do Brasil no Autoatendimento Setor Pablico, os
demonstrativos mensais ¢ a conta mensal contendo a relagio das transacoes efetuadas pelo
portadot, devidamente identificadas e com os tespectivos valores a serem pagos.

Os tespectivos demonstrativos mensais ¢ a conta mensal estardo disponiveis para
acesso do Otdenador de Despesa ou pessoa por ele designada, até o dia 4 de cada més ou
no dia util subsequente, para conferéncia e atestacio pela titular.

Para fins de conferéncia dos valores faturados, o servidor responsavel devera extrair
o relatério de bilhetes do SCDP na aba “relatésios” e utilizar este documento para realizar a
conciliacao da fatura. Inicialmente, o processo de conferéncia sera feito de forma manual,
porém, a ferramenta de conciliagio de fatura estd em fase de construgido e homologagio
junto ao Serpro.

O Otrgio Beneficidrio efetivard o crédito relativo ao pagamento integral das
despesas faturadas e atestadas, até o dia 10 do més de referéncia, ou no caso de nio
cumprimento pot parte do Banco do Brasil do prazo estabelecido no paragrafo anterior, até
o 5° dia util depois de disponibilizados os tespectivos demonstrativos mensais.

Caso a data definida para pagamento ocorra em dia nio til, o crédito sera efetivado
no dia 4ul imediatamente postetios.

Sem prejuizo de exigibilidade do pagamento de cada conta mensal na data acertada,
o Orgio Beneficiatio e/ou portador poderi contestar, até 75 dias apSs o pagamento da
conta mensal, junto a Central de Atendimento do Banco do Brasil, qualquer parcela julgada
improcedente ou com divergéncias.

A Central de Atendimento do Banco do Brasil registrara, no ato da contestagio,
aquelas que ndo forem esclarecidas naquele momento e informari ao reclamante o namero
do registro da ocorréncia para acompanhamento e justificacio de glosa de valor faturado.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.
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AGENCIAMENTO DE VIAGENS

A Central de Compras e Contratacdes — CENTRAL — realizara Pregio, do tipo
eletronico, para Registro de Pregos, para “contratagio de empresa para prestagdo de
servicos de agenciamento de viagens para voos nio atendidos pelas companhias aéreas
credenciadas, domésticos e internacionais, destinados aos orgios e entidades da
Administracio Publica Federal, por meio de sistema eletronico e atendimento remoto (e-
mail e telefone).”.

Trata-se de licitagio para atender demanda da Administracdo direta, autarquica e
fundacional que nio € sustentada, atualmente, pelo modelo de compra direta de passagens
aéreas, viabilizado pelo Credenciamento n°. 01/2014, no qual foram habilitadas as
companhias aéreas Avianca, Azul, Gol ¢ TAM (o que corresponde a0 atendimento
aproximadamente 95% das emissSes de voos nacionais), em fase de expansio.

Sendo umn Pregio para Registro de Precos, observado o art. 4°, do Decreto n®.
7.892/2013, faz-se necessario o registro de Intencio de Registro de Pregos — IRP, com a
indicacio dos 6rgios participantes e os respectivos quantitativos.

Considerando que o objeto em questdo possui historico de emissdes registrado no
Sistema de Concessio de Diirias e Passagens — SCDP, utilizado pela quase totalidade da
Administracio Puablica Federal direta e indireta, foi possivel 2 CENTRAL antecipar a
necessidade de cada um dos érgios governamentais.

Além do levantamento dos quantitativos de bilhetes, a partir de consulta ao Sistema
Integrado de Administracio de Servicos Gerais — SIASG, foram identificadas as Unidades
Administrativas de Servicos Gerais — UASGs, que possuem contratos de agenciamento de
viagens em vigor e que seriam, a priom, participantes do procedimento.

Do cruzamento entre os dados do SCDP e do SIASG foi possivel 2 CENTRAL,
fundada no §1°, do art. 4°, do Decreto n°. 7.892/2013, dispensar a divulgacio da IRP para
que cada UASG langasse sua demanda.

Os documentos do agenciamento estio no site do MPOG.

http://www.planejamento.gov.br > sobre > acesso a informacio > licitagdes e
contratos > licitacdes > secio de licitagdes > aviso de consulta publica >
e na pagina do comprasgovernamentais.gov.br > ultimas noticias.

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.
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NORMATIVOS

Lei 13.043, de 13 de novembro de 2014 — Dispensa de retengdo de Tributos
Federais na Aquisicdo de Passagens Aéreas pelos Orgios da Administragio Pablica Federal
(Artigo 59).

Portaria Interministerial n® 441, de 20 de novembro de 2014 — Autoriza a
utilizagio do Cartio de Pagamento do Governo Federal (CPGF) como forma de
pagamento, pela administracio publica federal, das despesas realizadas com a aquisi¢do de
passagens aéreas nas hipoteses de licitacdo ou procedimento de contratacio direta,
realizados pela Central de Compras e Contratacdes do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestio.

Portaria n° 227, de 25 de junho de 2014/MPOG — Altera o Art. 1° item V da
Portaria 505/MPOG e permite a emissido dos bilhetes de passagens aéreas para viagens a
servico da administracdo puablica diretamente pela companhia aérea credenciada pela
Central de Compras e Contratagdes.

Central Ministério do Planejamento,
de Compras e Contratagdes Orgamento e Gestao

Para verificar as assinaturas, acesse www.tcu.gov.br/autenticidade, informando o cédigo 52407218.



PORTARIA N2 555, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2014

A MINISTRA DO PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E

GESTAQ, no uso da atribuicio que lhe confere o.art. 87, paragrafo
(nico, inciso I, da Constituicdo, e tendo em vista o disposto no art.
13, § 39, do Anexo |.ao Decreto n? 8.189, de 21 de janeiro de 2014,
resolve:

Art. 19 Esta Portaria atribui exclusividade a Central de Compras

e Contratag¢des, do Ministério do Planejamento, Orgamento e

Gestdo, para realizar procedimentos para aquisic?io e .contratagdo dos
servicos que visam a obtenc¢do de passagens aéreas para voos-domésticos
g internacionais, pelos orgaos da administragao direta do

Poder Executivo federal.

Pardgrafo Gnico. Consideram-se servigos que visam a obten¢ao

de passagens aéreas para voos domésticos e internacionais, aos

quais se atribui exclusividade a Central de Compras e Contratagdes:

| - aquisicdo direta: aquisicdo de passagens aéreas pelos

orgdos e entidades diretamente das empresas de transporte aéreo regular,
credenciadas pela Central de Compras e Contratagdes, sem o
intermédio de agéncia de turismo; e

it - agenciamento de viagens: servicos prestados por agéncia

de turismo, compreendendo a emissao, remarcagao, cancelamento e
atividades afins, para aquisicdo de passagens aéreas.

Art. 22 Cabera a Central de Compras e Contratacoes informar,

aos 8rgdos da administracdo direta, os meios para participar

dos procedimentos de aquisicdo e contratagdo dos servigos de que
trata o paragrafo Unico, do art. 12

Art. 32 Caberd aos 6rgdos da administracdo direta:
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| - comunicar, por escrito, a Central de Compras e Contratagdes,

no praze de até trinta dias a partir.da publicagcdo desta.

Portaria, a existéncia de processos ja em curso referentes aos servigos
de que trata o pardgrafo unico, do art. 12, para que a CENTRAL, em
andlise dos autos, avalie se este passara a ser ,_cohduz'id_o de forma
centralizada ou se permanecera a cargo do érgdo informante; e

Hl - realizar as providéncias necessarias para a transig_éo dos

contratos vigentes para 0s novos procedimentos adotados pela Central
de Compras e Contratagdes, conforme orientagdes disponibilizadas
nos termos do art. 22.

Art. 42 Serd facultativa a participagdo das entidades da administragdo
indireta do Poder Executivo federal nos procedimentos

que visam a obten¢do de passagens aéreas, nacionais e internacionais,
realizados pela Central de Compras e Contratacoes, submetendo-se ao
disposto nesta Portaria.

Art. 52 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacdo.

MIRIAM BELCHI
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