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1. Apresentacao

A Plataforma de Servigos Digitais Conecta-TCU constitui uma nova forma de servigo e de
interagdo entre o Tribunal de Contas da Unido (TCU) e os jurisdicionados. A solugao
centraliza, consolida e estrutura informagdes e servigos integrados sob perspectivas e
contextos de uso das instituicdes usuarias da plataforma. A adoc¢éo do conceito de plataforma
visa a possibilitar incorporagéo progressiva de servigos e funcionalidades.

A solucdo permite acesso on-line a informacdes referentes a deliberagdes, processos e
recursos, envio e resposta a comunicagdes, determinagdes e recomendacdes. Ainda estao
disponiveis servicos para informar cumprimento de determinagdo ou solicitagao de
prorrogacao de prazo e acesso aos autos do processo. A Plataforma Conecta-TCU permite
expressiva economia de tempo e de recursos para todas as instituicdes publicas usuarias da
solugdo. Viabiliza migragéo, definitiva, de comunicagdes processuais, fluxos de informacgao e
servicos amparados em referenciais fisicos para modelos digitais. Adicionalmente, constitui
importante instrumento de auxilio a transparéncia, governanga e gestdo de comunicagdes e
prazos processuais, tanto para o TCU, quanto para gestores publicos, partes, representantes
constituidos e 6rgaos legitimados.

A concepgao e o funcionamento da plataforma adotam como premissa a organizagado por
contextos de servigcos orientados sob perspectivas de uso e de publico. Ainda, como se trata
de solugdo em construgédo, os médulos sdo incorporados e integrados a medida que ficam
prontos.

Para facilitar, elaboramos um conjunto de orientagcbes para descrever, de forma
simplificada, o passo a passo para uso dessa funcionalidade disponivel na plataforma
Conecta-TCU.

Cabera ao Departamento de Assuntos Extrajudiciais da Consultoria-Geral da Unido -
DEAEX/CGU/AGU, o apoio aos Membros da Advocacia-Geral da Unido, em caso de
dificuldade na utilizagdo da Plataforma Conecta-TCU, ou inconsisténcia da base dados
utilizada para permitir acesso por meio de perfil de advogado publico federal



@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

2. Recebimento de perfil de acesso aos autos na Plataforma Conecta-
TCU

2.1 — Usuarios nao cadastrados no Portal do TCU

Os usuarios que ainda nao tém cadastro no Portal do TCU devem efetua-lo. Usuarios ja
cadastrados precisam realizar a atualizagcao dos dados para adquirirem o perfil de acesso ao
Conecta-TCU, conforme as instru¢des abaixo.

a) O acesso e uso da plataforma Conecta-TCU requerem cadastro realizado por meio do
Portal TCU - www.tcu.gov.br. Dessa forma, € preciso clicar em “Login”, no canto
superior do Portal, e depois acessar a opgao “CADASTRE-SE”.

Denuncie 4 | Transparéncia 0 QB (i Login

@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO @®®

’@ Pesquisa Integrada

Institucional = Controle e fiscalizagio = SessBes e Jurisprudéncia = TCUe o Congresso = Educagdo e eventos = Fale conosco | Carta de servigos

Consulta processual I Protocolo eletrdnico I © Conecta TCU I (@ Pesquisa integrada

000.000/0000-0 Q, Credenciamento & nvio de l.. _ Para pesquisar Jurisprudéncia,
. I‘ documentos Vista EIEtronlca processos e em outras bases

todos os servigos

Login

Acesso identificado Possui certificado digital?

Para acesso ou cadastro, insira seu certificado digital e clique no
icone abaixo.

8 ©
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b) O usuario deve preencher os dados da tela de cadastro marcando a opgao “Integrante
da carreira juridica da AGU” e informar a matricula Siape.

Para confirmar seu cadastro, serd enviada uma mensagem e-TCU - Servigos eletronicos.

()

para 0 e-mail informado. Caso possua blogueador de e-mail, Vista eletronica de processos.

autorize o enderego noreply@tcu.gov.br.

o TCU Cloud.
Download de pecas processuais.
OFF  COOLIOLXXX-XX ~
a Push.
~  AtualizagGes dos processos por e-mail.
. o . Favoritos
- FLAVIAY Pesquisas e documentos de jurisprudéncia favoritos
||_: Cursos e treinamentos.
- Selecione...
ﬁ Novidades.
Advogado Atualizagdes do Portal TCU por e-mail.
N P ~ Sistemas
Integrante da carreira juridica da AGU B plemas . )
Acesso aos sistemas corporativos.
‘. Qutros
- Qual era o nome de seu(sua) melhor amigo(a) de infancia?
=
Formato da senha
Conter pelo menos um Conter pelo menos sete
caractere numérico; caracteres;
- Integrante da carreira juridica da AGU -
1 — &
3 — -

c) Ao concluir o cadastro, o usuario recebera o perfil de Legitimado - AGU na Plataforma
Digital Conecta-TCU.

2.2 — Usuarios previamente cadastrados no Portal do TCU ou que ja utilizem o sistema de
vista processual (E-vista), protocolo eletrénico e plataforma Conecta-TCU.

a) Aqueles que em algum momento ja efetuaram o cadastro, devem acessar o Portal do
TCU e preencher o login (X+CPF, por exemplo, X43556093200) e a respectiva senha.



@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Acessibilidade (%) | Denuncie «¥ | Transparéncia (B € @ | Legn \-

TCU TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO @ ®®» ‘ (@ Pesquisa Integrada

Institucional | Controle e fiscalizagio ~ Sess@iese Jurisprudéncia TCU e o Congresso  Educagioeeventos  Faleconosco | Carta de servigos

Consulta processual I Protocolo eletrdnico 1 © Conecta TCU I (Q Pesquisa integrada
Credenciamento e envio de - . . P
I Para pesquisar Jurisprudéncia,
000.000/0000-0 q dacumentos I Vista eletrénica

processos e em outras bases

todos os servicos

Login

Acesso identificado Possui certificado digital?

Para acesso ou cadastro, insira seu certificado digital e clique no
icone abaixo.

a ©

b) Depois de efetuar o login, o usuario devera clicar na seta no canto superior direito do

Portal, onde aparecera o primeiro nome do usuario, e acessar a opc¢ao “Alterar
Cadastro”.

acessibllidade 5 | penuncie &% | Tramsparencia I € @ RAQUEL ~

Alberar Serha

aulie usudrio

o . Lognd 2
encla TCU e Congressa EdUce{an e evantos Fale conos

u I Protocolo eletronico I {Q“‘: Pesquisa integrada

neicos ﬂl-'E":-rEf'-‘- Pava pesguisar Jurlsprudéncia,
DanT GELAarias

I = R Drofess0s e &m outras boses
Vista eletronica

c) Na proxima tela, sera necessario escolher a opgao “Integrante da carreira juridica da
AGU” e informar a matricula SIAPE, e com isso, atualizar os dados.
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- Integrante da carreira juridica da AGU =

d) Ao concluir a atualizagdo, o usuario recebera o perfil de Legitimado - AGU na
Plataforma Digital Conecta-TCU.

3. Acesso aos autos via Plataforma Conecta-TCU

a) Na primeira pagina do Portal do TCU — www.tcu.gov.br, o usuario deve clicar no icone
“‘Conecta TCU”, com isso sera direcionado para a pagina de informagdes da
Plataforma.

Acessibilidade Denuncie <% | Transparéncia @ €h @ Login v

@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO @ @ @ ‘ "@ Pesquisa Integrada

Institucional =~ Controle e fiscalizagdo = Sessoese Jurisprudéncia TCUeo Congresso | Educagdo e eventos  Fale conosco | Carta de servigos

l I =
© ConectaTcu fg Pesquisa integrada

000.000/0000-0 Q Credenciamento e envio de Para pesquisar Jurisprudéncia,
— documentos I Vista eletrénica processos e em outras bases

todos os servigos

Consulta processual I Protocolo eletronico

b) Nesse local, clicar no botado “Acessar servigo”. O usuario sera remetido para a tela de
operacao de login ou para os contextos de servigos do Conecta-TCU, conforme o caso.
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Plataforma de servicos digitais (Conecta-TCU)

0 que é? Requisitos

0 Conecta-TCU é uma plataforma de servigos de exposigao de informagdes, de comunicagdo processual e de Cﬂdaﬁ'?‘mem“ no Portal do TCU efou
interagdo com o Tribunal de Contas da Unido. Por meie dessa plataforma, é possivel, de forma on-line, a creFI§HC|amerth, de acordo com o perfil do
realizac&o e acesso a comunicacdes processuais, envio de documentos ao TCU, acesso a processos e solicitante.

informagdes existentes no TCU de interesse direto dos 6rgéos e entidades. Também permite servigos de

interesse especifico a advogados, autoridades legitimadas e representantes extrajudiciais de drgdos e e Quem pode Solicitar

entidades.

» Orgdos e entidades da Administragao
Piiblica.

= Autoridades legitimadas a acessar 05 autos
processuais - advogados e procuradores

Como aderir & Plataforma Conecta-TCU

Orgios e Entidades do poder publico: federais (atualmente), Membros do
Ministério pablico(futuramente) e
« Preencher o termo de adesdo 4 plataforma e enviar para o e-mail: conectatcu@tcu.gov.br; Delegados da Policia Federal{futuramente).

 Aguardar a notificagdo de cadastramento e liberagdo para uso.
R Prazo de resposta

Autoridades com prerrogativa de acesso a autos processuais De acordo com o perfil do solicitante:

E necessdrio efetuar o cadastro no portal TCU, depois disso, 0 usudrio poderd utilizar a plataforma Conecta-

ne - Orgéos e entidades: apés a analise e aprovagio
TCU para acesso aos autos e solicitagdo de informagdes.

do formuldrio de adesdo - 24 horas.
Adisponibilizagéo para esse plblico ocorrerd conforme o TCU firmar acordo de cooperagéo com o érgéo ao

qual a autoridade legitimada pertence. Atualmente o Tribunal j& firmou acordo com a Advocacia Geral da Demais usuarios: ap6s o acesso e

Unido (AGU) para acesso aos autos. cadastramento no Portal TCU, aceite de
condigdes e validagdo dos dados via portal
- imediato.

English 2 Ate

Login

Acesso identificado Possui certificado digital?

Usudrio Para acesso ou cadastro, insira seu certificado digital e clique no
| icone abaixo.

ENVIAR

c) O Sistema apresenta a tela inicial do Conecta-TCU, na qual o usuario deve informar o
numero do processo que deseja visualizar.

Q CONECTATCU

Consulta de Processo n
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d) Ao informar o numero e clicar no icone da lupa, o sistema retorna o processo
pesquisado. O usuério devera escolher o botdo “OPERACOES” e selecionar “Acessar
Autos”.

< Processo - 134.676/2017-0 - Relatério de Acompanhamento — ¢ OPERAGOES

Acessar Autos <=|

CAPA PARTES ADVOGADOS / REPRESENTANTES LEGAIS DELIBERAGOES COMUNICAGOES PROCESSDS

Push / Configurar Alertas

Unidade técnica Localizagdo Relator Ao teATtragao
Sefti SEPROC
Assunto

Programa de Informatizacdo das Unidades Bésicas de Salde (PIUBS)
uJ

Ministério da Sadide (vinculador)

Ultimo andamento

26/05/2020 06:12:27 - Juntada comunicagdo Oficio 24075/2020 por unidade Seproc em virtude de expedigdo

e) Na tela seguinte, o sistema apresenta uma tela para que o usuario informe a motivagao
do acesso. O motivo tem um texto padrao, mas pode ser editado pelo usuario, caso
assim desejar. Apds o preenchimento, o usuario deve aceitar as condi¢des e clicar em
“CONFIRMAR”.

Relatorio de Acompanhamento |

Assunto
Programa de Informatizagdo das Unidades Basicas de Sadde (PIUBS)

Por dever de oficio, sou responsavel por processo, atividade ou agio que trata do mesmo objeto desse processo do
TCU e/ou porgue detenho prerrogativa constitucional e/ou legal de acessar os autos do processo

Aceito as condigdes de uso

ﬁ CANCELAR CONFIRMAR

f) Depois disso, o usuario é direcionado para a tela do sistema de Vista Processual para
ter acesso ao inteiro teor do processo.
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Processo
Acesso aos autos eletronicos
Processo:
Atengdo: Este proc ‘omparega a unidade técnica competente para ter acesso a eles.
Atencao: 56 € possi des es50. Para ter acesso as pegas sigilosas, por favor apresente o requerimento de vista em uma das unidades do Tribunal para atendimento na modalidade presencial.

Download Intearal do Processo

Descricio
Anexo 01 CD.

Anexo 01 CD. €D sem contetido.

uivo ZIP

Niimero do processo Tipo Assunto Andamento processual Autos processuals

4. Contexto de cobranga executiva

Por forca normativa, as decisdes do TCU possuem a natureza de titulos executivos
extrajudiciais. Esgotadas as possibilidades de recurso e também a possiblidade de
composi¢cao no ambito administrativo, inicia-se no ambito interno da Corte de Contas um fluxo
administrativo que resultara na comunicagao, por parte do Ministério Publico de Contas junto
ao TCU (MPTCU). Quando esta comunicacdo é realizada, a plataforma Conecta-TCU
disponibiliza para os érgaos que tem a incumbéncia de realizar a cobranga dos valores um
contexto no qual o 6rgao recebe o titulo executivo e também podera informar o tratamento
realizado a respeito desse titulo recebido.

4.1 — Requisitos necessarios

O usuario que fara o tratamento dos titulos executivos disponibilizados na plataforma Conecta-
TCU devera possuir o perfil “Operador- CBEX”.

Operador — CBEX: Perfil concedido aos usuarios de érgdo com permissdo para operar
cobrangas executivas

Este perfil deve ser concedido pelo Gestor do 6rgao integrante da plataforma Conecta-TCU
(vide item de gestdo de Perfis, pagina 20) e possibilitara ao usuario o acesso as pecas
necessarias para o tratamento dos titulos disponibilizados pelo TCU.

4.2 — Operacionalizagao do Contexto Cobranca Executiva

10
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4.2.1—- Recebimento de titulos executivos
O usuario com o perfil “Operador CBEX” ao acessar a plataforma visualizara a tela inicial.

Tela inicial da Plataforma com destaque para o contexto de Cobranca executiva (CBEX).
Atencgéo, alguns contextos de uso sé&o apresentados de acordo com o perfil do usuario,
conforme detalhado na explicacdo sobre cada contexto abaixo.

OCONECTATCU Advocacia-Geral da Unido ~ e

Processo M Informe o niimero do processo n

Pendéncias

Titulo executivo pendente de 1
ciéncia

Relacionamento com o TCU

& Acordios 1= Determinagdes, Recomendacdes e B Processos

Cientificagdes (novo)

omunicacbes vogado / Representante estdo de usudrios com acesso a
¢ & | & Advogado /R tant 88  (oiiog
processos

v

9 Cobranca executiva ° Solicitar informagdes

4.21.1 — Pendéncias

, . Pendéncias
Titulo executivo pendente de ~ , .
ciéncia Sao apresentadas alertas acerca de titulos executivos que
o TCU tenha disponibilizado para o 6rgao entidade. O
usuario podera acessar o contexto clicando neste botéo e
tera acesso ao titulo para acessar as pecas.

4.2.1.2 - Contexto Cobranga Executiva

9 Cobranca executiva

11
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Ao clicar neste icone o usuario com o perfil “Operador Cbex” podera acessar os titulos
disponibilizados pelo TCU para sua organizagao. O contexto esta dividido em trés areas,

“Aguardando Ciéncia”, “Aguardando tratamento” e “Tratados”.

Tela do Contexto Cobranga Executiva

Cobrangas Executivas

Buscar pelo niimero do processo CBEX, originador, acordéo, nome, cpf ou cnpj do responsavel Q | = FILTRO

10 + | 1-5de 5 resultados 1< < > >l +CSV +PDF
| AGUARDANDO CIENCIA AGUARDANDO TRATAMENTO TRATADOS I <:

CBEX: Originador: Tipo do processo originador: Data de envio pelo TCU: -
123.456 f2020-5 123.456 /2020-5 Tomada de Contas Especial 18/11/2020

CBEX: Originador: Tipo do processo originador: Data de envio pelo TCU: -
123.456 /2020-5 123.456 /2020-5 Tomada de Contas Especial 18/11/2020

CBEX: Originador: Tipo do processo originador: Data de envio pelo TCU: -
123.456 /2020-5 123.456 f2020-5 Tomada de Contas Especial 18/11/2020

Aba “Aguardando Ciéncia”

Serdo apresentados os titulos que o TCU disponibiliza e ao 6rgdo/entidade e que a
organizagao deve acessar para ter conhecimento das pegas para eventual ajuizamento.

Aba “Aguardando Tratamento”

Séao apresentados os titulos executivos para os quais a unidade ja efetuou a vista das pegas
disponibilizadas pelo TCU para tratamento e necessita informar ao TCU as providéncias que
foram tomadas em relacéo ao titulo executivo.

Aba “Tratados”

Sao apresentados os titulos executivos que a unidade ja informou ao TCU o tratamento
realizado.

12
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4.2.2 - Operagdes no Contexto CBEX

No contexto de cobranga executiva o usuario podera realizar as seguintes operagdes: a)
Acessar autos, b) Push/Configurar alertas, c) Histérico (a operagéo informar tratamento ainda
esta em desenvolvimento, por isso ngo consta no documento), d) Informar tratamento.

Tela exemplificativa com destaque para as operagbes

Cobrancas Executivas

Buscar pelo nimero do processo CBEX, originador, acérdao, nome, cpf ou cnpj do responsével Q | = FILTRO

10 w 1-6de® resultados I< < > >l +CSV 2 PDF
AGUARDANDO CIENCIA ~ AGUARDANDO TRATAMENTO  TRATADOS @
CBEX: Originador: Tipo do processo originador: Data de envio pelo TCU: " -
123.456 f2020-5 123.456 /2020-5 Tomada de Contas Especial 17/08/2020 a h
Acessar autos
CBEX: Originador: Tipo do processo originador: Data de envio pelo TCU:
123.456 /2020-5 123.456 f2020-5 Tomada de Contas Especial 29/09/2020 Push / Configurar alertas
Informar tratamento
CBEX: Originador: Tipo do processo originador: Data de envio pelo TCU:
123.456 /2020-5 123.456 /2020-5 Tomada de Contas Especial 29/09/2020 .
Histérico
L. v

a) Acessar autos

Esta € uma das principais operag¢des do contexto, pois permite ao operador CBEX acesso as
pecas disponibilizadas pelo TCU para fins de tratamento do titulo executivo extrajudicial. Ao
clicar nessa operagao, o sistema apresenta uma tela para o usuario informar o motivo do
acesso, concordar com as condi¢des e clicar no botdo confirmar.

Tela de infomragao do motivo

13
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Cobranca Executiva

Assunto
Cobranga Executiva

Por dever de oficio, sou responsdvel por procasso, atividade ou agio que trata do mesmo objeto desse processo do
TCU efou porque detenho prerrogativa constitucional efou legal de acesszar os autos do processo

“
EAceito as condiges de usﬂ
CANCELAR CONFIRMAR

O usuario sera direcionado para a tela de visualizagdo do processo de cobranga executiva,
na qual podera obter as pecgas necessarias na aba “PECAS PARA AJUIZAMENTO”.

Cobrancga Executiva - ! OPERAGOES

INFORMAGOES GERAIS PARTES  ADVOGADOS /REPR. LEGAIS DELIBERAGOES  COMUNICAGOES PROCESSOS APENSADOS HISTORICO

PECAS PARA AJUIZAMENTO

:> I 3 TODAS AS PECAS

G Data e hora da juntada Tipo Assunto
12/06/2020 as 14:48:43 Deliberagao crigindria Acordio

! 12/06/2020 a5 14:48:43 Deliberagao crigindria Acdrdio

hd 12/06/2020 as 14:48:43 Demonstrativo de Débito Multa

¥ 13/06/2020 as 16:56:20 Ficha de Informagdes e Pesquisa de Bens -

Pessoais

Ao clicar nos botdes destacados, o usuario podera obter uma ou todas as pegas necessarias
para o tratamento da Cobranca Executiva.

b) Push/Configurar alertas

14
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Nesta op¢ao o usuario podera informar um e-mail para obter o andamento processual (push)
de determinado processo.

Tela de Configuragao de alertas

Alertas do processo

Selecione se deseja receber alertas do processo:
Push

Email: teste@teste.com

CANCELAR CONFIRMAR

c) Historico

Nesta opcado o usuario podera acompanhar as agdes que realizou sobre o processo de
Cobranca Executiva e obter os documentos destas acoes.

Tela de Historico

Processo X

Assunto Estado

Cobranga executiva de multa Aberto

Data e Hora Evento Arquivos Recibo

05/11/2020 10:21 Encerrada por ciéncia ocorrida em 05/11/2020 registrada via CONECTA TCU Mao ha

d) Informar tratamento

Nesta operagao o usuario podera informar ao TCU o tratamento efetuado em relagéo ao
titulo executivo. A operacao se divide basicamente em duas op¢des “houve ajuizamento
da acao” ou “ndao houve ajuizamento”:

15
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Passo 1: ao acessar a operagao “Informar tratamento”, o usuario seleciona a opcao
adequada para informar se houve ou n&o ajuizamento do titulo executivo.

Processo - Informar tratamento

de cobranca execuuva

Houve sjuizamento de agdo? <:

LJ1Sim L Mao

) Houve ajuizamento da agao

Se o usuario marcar a opg¢ao “Sim”, o sistema apresenta a tela para informar os dados
necessarios.

Processo- Informar tratamento de cobranca executiva

[ Houve a inclus3o do nome do responsavel no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor Publico Federal - CADIN

[J Houve blequeio efou penhora de bens

Informar agdo judicial de execugao

Mumere do processo

Tribunal ‘ |

Instancia ‘ | Comarca ‘ | +

AVANCAR

Passo 1: o usuario devera informar se ocorreram duas agdes em relagao ao responsavel
pela divida:

r Houve a inclusdo do nome do responsavel no Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do
Setor Publico Federal - CADIN

-

Houve bloqueio e/ou penhora de bens

Passo 2: sera necessario informar os dados da agao judicial preenchendo os seguintes
campos:

Numero do processo — NUmero Unico de Processo, conforme definido pela Resolucdo 65-2008 do CNJ;

Tribunal- Tribunal judicial no qual foi proposta a acdo de execucdo

16
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Instancia - Instancia na qual a acdo foi proposta

Comarca- Comarca onde a acdo foi proposta

Passo 3: o usuario devera fazer o upload dos arquivos correspondentes a agao de
execucao e clicar no botao “Avancar’.

Processo Informar tratamento de cobranca executiva

S0 aceitos somente arquivos nas extensdes: .pdf, com limite do conjunto de arquivos de no maximo 80 MB.
Recomendamaos dar preferéncia para arquivos no formato .pdf e que estejam com pelo menos 70% de OCR.

@  ACAO JUDICIALpdf 10823 kB (]

Tamanho do conjunto de arquivos selecionados : 10823 KB

l € CARREGAR ARQUIVO (S) l

Passo 4: O usuario devera assinalar se ha nos documentos algum dado sigiloso e clicar
em “Avancar’.

Processo Informar tratamento de cobranca

executiva

Marque os documentos que possuem conteudo sigiloso

J  ACAO JUDICIAL.pdf &

AVANGAR

Passo 5: o usuario devera informar a senha e clicar no botao “Assinar e enviar”.
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@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

I)

Login

Senha

Informe sua senha

ASSINAR E ENVIAR

Passo 6: o sistema emite um recibo da operagao com a possibilidade de o usuario efetuar
o download do arquivo.

Processo Informar tratamento de cobranga executiva

Recibo n°: |:>

Usuario: Rodrigo | Unidade destinataria: TCU/Triagem
Data e hora de envio: 19/11/2020 as 18:06 IP de origem:

Tratamento de cobranga executiva realizado para o processo

Documenta Codigo Validagdo de integridade *
AGAQ JUDICIAL pdf

CONCLUIR

Nao houve ajuizamento de acao
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@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Processo - Informar tratamento

de cobranca execuuiva

Houve ajuizamento de agdo? <:
) Sim ) Nio
AVANCAR

Se o0 usuario assinalar a opgcédo “Nao”, o sistema apresenta uma tela para que sejam
informadas o tratamento diverso da acao de execucao.

Processo Informar tratamento de cobranca executiva

Informar justificativa

() Houve acordo ou conciliagio prévia
(CH4 acdo de improbidade com o mesmo objeto

O Qutra

AVANGAR

O usuario devera selecionar uma das opgoes:

a) Houve acordo ou conciliagdo prévia — Se houve acordo ou conciliacdo e informar o valor do ajuste.

b) Ha acdo de improbidade com o mesmo objeto — Se ja houver acdo de improbidade, o usuario devera
informar o niUmero do processo;

C) Outra - Se houver outro motivo para o ndo ajuizamento o usuario devera especificar qual foi este
motivo.

Passo 1: apés informar alguma das opgdes acima, o usuario devera carregar 0s arquivos
correspondentes e clicar em “Avancgar”.
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@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Processo Informar tratamento de cobranga executiva

S80 aceitos somente arquivos nas extensdes: .pdf, com limite do conjunto de arquivos de no maximo 80 MB.
Recomendamos dar preferéncia para arquivos no formato .pdf e que estejam com pelo menos 70% de OCR.

&  ACAoodf 10823 kB [

Tamanho de conjunto de arquivos selecionados : 10823 KB

I [+ CARREGAR ARQUIVO (S) I

Passo 2: 0 usuario devera assinalar se ha nos documentos algum dado sigiloso e clicar
em “Avancar’.

Processo Informar tratamento de cobrancga

executiva

Marque os documentos que possuem contetdo sigiloso

(J  ACAO JUDICIALpdf &

AVANGAR

Passo 3: o usuario devera informar a senha e clicar no botao “Assinar e enviar”.
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@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Login

Senha

Informe sua senha

ASSINAR E ENVIAR

Passo 4: o sistema emite um recibo da operagao com a possibilidade de o usuario efetuar
o download do arquivo.

Processo Informar tratamento de cobranga executiva

Recibo ne: |::>

Usudrio: Rodrigo | Unidade destinataria: TCU/Triagem
Data e hora de envio: 19/11/2020 as 18:06 IP de origem:

Tratamento de cobranga executiva realizado para o processo |

Documento Codigo Validagdo de integridade *

ACAQ JUDICIAL pdf

5. Gestao de perfis de acesso

5.1 — Concessao de perfil

a) Para conceder os diversos perfis dentro da entidade, o usuario gestor, somente esse
pode realizar essa operagdo, devera clicar no icone da engrenagem assinalado, e
depois acessar “Gerenciar Grupos e Perfis” conforme abaixo: 1
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m TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Esta no ar um nove Contexto de Determinagdes, Recomendagdes e Cientificagdes. Para visualizar a nova forma de operacionalizaggo, cligue aqui.

AVISO!

Processo T nforme o nimero do processo

Pendéncias
7 Determinagées e recomendagdes 5 Comunicagées pendentes de
pendentes de resposta ciéncia ou resposta

Relacionamento com o TCU

‘{ Acérddos 2= Determinagbes, Recomendagées

- l Comunicagdes

Cientificagdes (nove)

- | .. p Advogado / Representante

a Processos

Gestdo de usudrios com acesso a

processos

Gerenciar Grupos e Perfis

b) Para conceder um perfil, o0 Gestor devera selecionar na lista, conforme abaixo, a opgao

desejada e clicar no botdo “CONCEDER PERFIL”.

Inicie » Configuracée de Perfis

Configuracéo de Perfis
Gerenciar perfis
Grupo
Perfi
’ t:rsu ta Unidade w I

Gestor Unidade

q Consulta Unidade

Operador - Determinagio

Operador - Comunicagio
Operador — Comunicagio aceite
Operador - Representagdo legal
Operador avancado - Determinagéo

Operador avangado - Comunicagio

Consulta Unidade:
sigilosas).

Perfil concedido aos usudrios para consulta as informacdes pablicas (ndo

Login
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@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Configuragao de Perfis

teste Gastor Unldade: Perfil concedido s0s usudrios gestores da unidade. com poderes para
conceder perfis 205 demais usudnos & gerenciar o cadastro de advogados
Parf

| v

| COMCEDER PERFIL |

c) O gestor devera informar o nome ou o CPF do usuario que recebera o perfil e efetuar
a pesquisa. Importante! Para receber um perfil no Conecta-TCU & necessario estar
cadastrado no Portal do TCU, caso o usuario ndo esteja, a Plataforma n&o permite a
confirmacdo do perfil e retorna a mensagem: “Ndo ha usuario para os parémetros
informados”. (Veja como se cadastrar no Portal do TCU no item 3, letra “a”, deste
documento).

Concessao de perfil X

Perfil: Consulta Unidade

Orgao/Entidade:

Selecione o tipo de pesquisa:

CPF v Buscar por CPF Q,

| Nome |

d) ApOds a pesquisa, os dados do usuario aparecerao para confirmagao, para conceder o
perfil, basta marcar o check box, conforme imagem abaixo, e clicar em “CONFIRMAR”.
Depois disso, aparecera a mensagem “Perfil concedido com sucesso”.
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Concessao de perfil

Perfil: Consulta Unidade
Orgao/Entidade:
Selecione o tipo de pesquisa:

CPF

CONFIRMAR

5.2 — Revogacao de perfil de acesso

a) Selecione o perfil desejado, escolha o usuario que pretende excluir da lista. Clique no
icone da lixeira que aparece a direita, na linha do usuario.

Consulia Unidade: Perfil conondado a0 usudnos para consulta 3s infoemagies pobleas (ndo

sigibosas).
Partd

# Corauta Uridade

10 7 148 de 4 remftados

o

Login E-rrail
DANIEL ] 7
h
EDUARDO kS 7]
INGRIDY ® 7]
SUTAMA, X 7]

b) Confirme a operagao clicando em “SIM”. O Conecta-TCU retorna a mensagem: “Perfil
revogado com sucesso’.
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O usudrio DANIEL H00GG00K ird perder os privilégios
do perfil Consulta Unidade, Deseja confirmar a exclusio?

6. Duvidas ou informagodes

Em caso de duvidas ou informagdes sobre a Plataforma Conecta-TCU, entrar em contato pelo
telefone (61) 3527-5234, atendimento: das 13h as 17h, em dias uteis, ou pelo e-mail
conectatcu@tcu.gov.br.

Brasilia, novembro de 2020.
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