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1. Introducao

O presente roteiro tem por propdsito orientar os usuarios da Plataforma Conecta-TCU a enviar
ao TCU a lista de autorizagdes de acesso a Declaracdo de Bens e Renda de pessoa fisica
(DIRPF) dos servidores, empregados e autoridades para fins de atendimento ao determinado
pela Lei 8.730/93.

No TCU a matéria encontra-se disciplinada por meio da Instrugdo Normativa - TCU 87/2020,
alterada pela IN 89/2021, IN 90/2021 e que alterou a forma de recebimento da Declaracao de
Bens e Rendas anteriormente dispostanas IN-TCU 67/2011 e 69/2012.

Mais informacdes acerca desta obrigacédo legal podem ser encontradas na respectiva Carta
de Servico no Portal do TCU .

2. Roteiro
Na Plataforma Conecta-TCU esta disponibilizado um contexto especifico para o envio de um
ou mais arquivos contendo a lista de autorizagbes do 6rgao.

Caso o responsavel pelo envio do arquivo ainda nao tenha o perfil “Operador — DBR”, seguir o
“Passo 1” abaixo.

Passo 1 — O responsavel pelo envio do arquivo deve solicitar ao gestor Conecta-TCU no 6rgaoa
concessao do perfil “Operador — DBR”. Para receber este perfil € necessario ter cadastro
ativo no Portal do TCU. Duvidas sobre cadastro no portal do TCU clique aqui.

Uma vez com o perfil Operador — DBR, ao entrar na Plataforma Conecta-TCU o usuario tera
acesso ao contexto abaixo indicado: Autorizagbes de acesso a Declaragdes de Bens e Rendas
(DIRPF).
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https://portal.tcu.gov.br/carta-de-servicos/servico/%23?declaracoes-de-bens-e-rendas-de-servidores-publicos-lei-8-730-93&cod=84
https://portal.tcu.gov.br/carta-de-servicos/servico/%23?declaracoes-de-bens-e-rendas-de-servidores-publicos-lei-8-730-93&cod=84
https://siga.apps.tcu.gov.br/cadastre_se.html?lang=pt
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Passo 2 — Leia as orientacdes a respeito do formato do arquivo a ser enviado, clicando no link
“‘em anexo” dentro da caixa de mensagem, conforme assinalado abaixo.

Autorizacdes de acesso a Declaracoes de Bens e Rendas (DIRPF) /

Os arquivos contendo as autorizagdes para acesso as DeclaragGes de Bens e Renda (IRPF) devem ser enviados no formate csv, conforme orientagées em anexo.

ENVIAR AUTORIZACOES

O arquivo deve estar no formato CSV, com os campos e formatos indicados, de acordo como
exemplo apresentado, separados por ponto e virgula (;).

Campos do arquivo:
a) CPF: no formato 999.999.999-99
b) Nome: texto
c) Cargo ou Funcéo: texto
d) Data da posse: no formato DD/MM/AAAA
e) Data do afastamento definitivo: no formato DD/MM/AAAA (Nao obrigatério)
f) Se autorizado o acesso: S/N

Exemplo de conteudo do arquivo:
012.345.678-90;Nome do servidor 1;Cargo do servidor 1,01/01/2008;,;S 987.654.321-

09;Nome do servidor 2;Fungéao do servidor 2;01/01/2005;01/01/2009;N111.111.111-
11;,Nome do servidor 3;Fungao do servidor 3;01/01/2006;;

O nome do arquivo a ser enviado para o TCU deve ter no seu inicio uma das duas
formatagdes abaixo, conforme o caso:

Exemplo de nome do arquivo:
Lista de autorizagbes de acesso a DBR-inicial-Ano base xxxx-nome do 6rgao (caso seja a primeira lista a ser

enviada)
Lista de autorizagbes de acesso a DBR-aditiva-Ano base xxxx-nome do 6rgéo (caso seja uma lista

corretiva/complementar)

Uma vez que o arquivo esteja pronto para ser enviado, clicar em “ENVIAR AUTORIZACOES”.

Autorizagoes de acesso a Declaragoes de Bens e Rendas (DIRPF)

Os arquivos contendo as autorizagdes para acesso as Declaragdes de Bens e Renda (IRPF) devem ser enviados no formato csv, conforme orientages em anexo.

ENVIAR AUTORIZACOES

Data/Hora Usuario Documentos enviados Recibo

29/11/2021 19:18 ENVIO TCU.csv 69.747.063-6



@ TRIBUNAL DE CONTAS DA UNIAO

Guia Pratico da Plataforma Conecta-TCU

Passo 3 — Carregar o arquivo a ser enviado.

DeclaracGes de bens e renda / Autorizago de acesso

Selecione os arquivos com as alteragges de acesso

S50 aceitos arquives na extens3o .csv.
O arquive deve ter no maximo 80 MB.

* CARREGAR ARQUIVO (5)

Passo 4 — Informar o login (xCPF), a senha e clicar em “ASSINAR E ENVIAR” (a senha
cadastrada no Portal do TCU é a senha do Conecta).

DeclaragGes de bens e renda / Autorizacio de acesso

Login
xcpf
Senha

Informe sua senha

| ASSINAR E ENVIAR
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Passo 5 — O sistema exibe o recibo do arquivo enviado e o usuario finaliza o envio clicando
em “CONCLUIR”.

Declaragbes de bens e renda / Autorizagio de acesso

Recibo n°: 68.882.999-3

(Registro de Entrada)
Usudrio:
Data e hora de envio: 27/09/2021 s 17:49

IP de origem: 10.2.86.151
Envio de autorizagdes de acesso a Declaragdes de Bens e Renda Unidade destinataria: TCU/Seproc

Documento N° do documento Validagdo de integridade *
arquivoExemploDBRSemGrupa.csv 68.882.993-6 506AB7472400A19C98FCC263TFICDOTE

CONCLUIR

3. Duvidas ou informacgoes
Na pagina inicial do Portal TCU, apds clicar no icone Conecta-TCU, o usuario tera acesso a
uma pagina com manuais, videos, e conteudos explicativos sobre a Plataforma.

Em caso de duvidas ou informacgdes sobre a Plataforma Conecta-TCU, entrar em contato pelo
telefone (61) 3527-5234, atendimento: das 13h as 17h, em dias uteis, ou pelo e-mail
conectatcu@tcu.gov.br.

Brasilia, margo de 2022.
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